Phu luc IT
UY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
EHEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG LINH VUC
YHY JHAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
// RUONG, UBND CAP XA TINH LANG SON
opsthieo Quyét dinh s6 2008/0P-UBND ngay 11/9/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (26 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (19 TTHC)

TT Tén thid tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich stir dung dat
d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat khong dau
gia quyén su dung dat, khong dau thau lua chon nha
dau tu thuc hién dy an co st dung dat; truong hop
giao dat, cho thué dat thong qua dau thﬁu lga chon
nha dau tu thuc hién du an co st dung dat; giao dat
va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; gia han
str dung dét khi hét thoi han str dung dat UBND tinh: Chii tich

2 Chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat UBND tinh; S& Nong

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho | nghiép va Mdi truong;
phép chuyén muyc dich st dung dt do sai s6t vé ranh | Van phong déang ky dat
gidi, vi tri, dién tich, muc dich str dung giita ban d6 | dai; Co quan thué (néu
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho | €0)

thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va
s6 liéu ban giao dét trén thuc dja

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat do ‘thay d6i can
4 cu quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han st
dung dét cua dy an dau tu

T6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyen su

5 dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé L A
thuc hién du an dau tu Chu tich Uy ban nhan

dan cap tinh; S Nong
Str dung d’ét k,ét hop da muc dich, gia han phuong 4n | Nghiép va Moi truong.
st dung dat két hop da muc dich




TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuec hién
Ding Ky, cép Giky chimg nhan ddi v6i thia dit co | o PROTE dang kv dit
7 dién tich tang thém do thay doi ranh giéi so voi Gidy VP,DKDD co  quan
chimg nhan da cap Thué, UBND chp xd
Ping kY, cp Gidy ching nhan d6i véi truong hop ca
nhan, ho gia dinh d3 duoc cAp Gidy chimg nhan mot | Chi nhanh VPPKDD, co
8 phan dién tich vao loai dit & truée ngay 01 thang 7 | quan Thué, UBND cép
nam 2004, phan dién tich con lai cua thira dat chua | X4
dugc cap Gidy chirmg nhan
Vin phong diang ky dat
9 Cép ddi Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén | dai, Chi nhanh
so hiru tai san gan lién v4i dat VPDKDbD, co quan
Thué
Vin phong dang ky dat
10 | Cép lai Gidy ching nhan do bi mét %bKDD(?hIUBN[?higB
Xa
bing ky, cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop da Vin phong ding ky dét
chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 8 nam dai Chi nhanh
11 | 2024 ma bén chuyén quyén da dugc cap Glay ching VP’DKDD UBND o4
nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy | . ’ X P
dinh xa, co quan Thué
bang ky, cap Gidy ching nhéan quyen sit dung dat, | Van phong dang ky dat
12 quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat cho nguoi nhén | dai, Chi nhéanh
chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha | VPPKDPD, co  quan
0, cong trinh xay dung trong dur 4n bat déng san Thué
bang ky blen dong quyen st dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat trong cac trudng hop chuyén
d6i quyén sir dung datqnong nghi¢p ma khong theo
phuong an don dién, do6i thua; chuyén nhuong, thura Van phong dang ky dét
ke tang cho quyen sur dung dat, quyén so hiu tai san dai Chi nhanh
13 gan lién voi dat, gop VOn bang quyen sir dung dat, ’
VPDKDD, co quan
quyén so htu tai san gan lien véi dat; cho thugé, cho Thué
thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh
doanh két ciu ha tang; ban hoic ting cho hoic dé thira
ké hodc gop vén bang tai san gan lién voi dat thué cua
Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam
bang ky bién dong thay doi quyen stt dung dit,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach,
hop nhat, sap nhap to chic hoic chuyén d6i mé hinh | . \ < . 4X
14 |t chir, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy Van phong dang ky dat

dinh cta phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy
hoach xdy dung chi tiét; cap Giay chimg nhén cho
ting thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho

dai; co quan thué




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuec hién

chu dau tu du 4n c6 nhu cau

15

bang ky bién dong d01 voi truong hop thay do6i
quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat theo thoa thuén cia cac thanh vién ho gia dinh
hodc cua vog va chéng; quyén str dung dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac st dung cong trinh ngam quyen s hiru
cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyén sur dung dat 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung tai san cong
nhén quyén su dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién Vol dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu
nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban an, quyet dinh cua Toa
an, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da
duogc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyet cua Trong
tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap
gifra cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién
quan dén dat dai; nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat do xur 1y tai san thé chap
1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dét da dugc
dang ky, bao gom ca xur ly khoan ng c6 ngudn goc tir
khoan n¢ xau cua t6 churc tin dung, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

Vin phong dang ky dat

dai, Chi nhanh
VPDKDD, co quan
Thué

16

Ping ky bién dong chuyén muc dich st dung (jét
khong phai xin phép co quan nha nudc co tham
quyén

Vin phong diang ky dat

dai, Chi nhanh
VPDKDD, co quan
Thué

17

Ding ky, cap Gidy chirmg nhan ddi vé6i truong hop ho
gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat khong dung muc
dich da duoc Nha nude cong nhan quyén sir dung dat
trude ngay 01 thang 7 nam 2014

Chi nhénh VPDKDD, co
quan Thué

18

Ding ky, cp Gidy ching nhan ddi véi truong hop
chuyén nhuong du an dau tu co str dung dat

S¢& Nong nghiép va Moi
truong, Phong Quan ly
dat dai, VPDKDD, Chi
nhanh VPDBKDD, co
quan Thué

19

bang ky tai san gan lién v6i thira dat da dugc cap
Glay chimg nhén hodc dang ky thay d6i vé tai san gan
lién v6i dat so véi ndi dung da dang ky, gia han thoi
han s& hitu nha ¢ cia té chiic nudc ngoai, ci nhan
nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢ noi
dung da dang ky

Vin phong dang ky dat

dai, Chi nhanh
VPDKDD, CO  quan
Thué
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC)

Kiém tra lai quy trinh thi tuc sé 1 va s 9:

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich s
dung dat ddi voi truong hop giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyen sir dung dat, khong
dau thau lra chon nha dau tu thuc hién di an c6
sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat
thong qua dau thau lra chon nha dau tu thuc
hién du &n c6 st dung dit; giao dat va giao
ring; cho thué dat va cho thué ring, gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dat

UBND cép x3; Cha tich
UBND cip x8; Co quan cd
chtrc ning quan ly dat dai cép
X&; Chi nhanh Vin phong déng
ky dat dai; Co quan thué (néu
co)

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat

UBND cép xd; Chu tich
UBND cip xi; Co quan cd
chtic nang quan ly dat dai cap
xd; Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai; Co quan thué (néu
co)

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai
sot vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich st
dung giita ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dit va sd liéu ban
giao dat trén thuc dia

UBND cép x3; Cha tich
UBND cip xi; Co quan cd
chtic nang quan ly dat dai cap
xd; Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai; Co quan thué (néu
co)

Dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich st dung dat do thay
d6i can cur quyet dinh giao dit, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu
chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu

UBND cép x3; Cha tich
UBND cip xi; Co quan cd
chtrc ning quan ly dat dai cap
xd; Chi nhanh Vén phong dang
ky dat dai; Co quan thué (néu
co)

Giao dat ¢ ¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua
dau gia, khong d4u thau lya chon nha dau tu thyuc
hién du 4n c6 st dung dat d6i véi c4 nhan 13 can b,
cong chure, vién chirc, si quan tai ngll, quan nhan
chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan
va vién chirc qudc phong, si quan, ha si ‘quan, cong
nhén cong an, ngudi lam cong tac co yeu va nguoi
lam cong tac khac trong to chitc co yéu huong
luong tir ngan sach nha nudc ma chua dugc giao
dat ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac
tai cac xa bién gidi, hai ddo thudc vung céd diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t&
- x4 hoi diic biét khé khin nhung chua c6 dat &, nha
¢ tai noi cong tac hodc chua duge hudng chinh sach
hd trg vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha

UBND cép xd; Cha tich
UBND cip xi; Co quan cd
chtrc ning quan ly dat dai cap
xd; Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai; Co quan thué (néu
co)




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

&; ca nhan thuong tra tai x3 ma khong c6 dat ¢ va
chua dugc Nha nude giao dat & hodc chua duoc
huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua
phap luat vé nha &

bang ky dat dai, tai san gin lién véi dét cap
Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyen Sy
hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi véi to
chtrc dang sir dung dét.

S6 Nong nghi¢p va Moi
truong; Uy ban nhan dan cip
xa; Chu tich Uy ban nhan dan
cap x3; Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai; Co quan thué
(néu co)

bang ky dat dai, tai san gan lién voi dét cap
Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi voi ca
nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, ngudi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

Uy ban nhén dén cap xa; Chu tich Uy
ban nhén dn cap xa; Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai; Co quan thué
(néu cb)
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Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Uy ban nhan dan: UBND

- Nong nghi¢p va Moi truong: NNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dét dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong churc Bo phan Mot ctra: CCMC

- Cong chure, Vién chirc Bo phan Mot ctra: CC, VCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Phong Kinh té thudc Uy ban nhan dan xa; Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi thuoc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

- Gidy chtmg nhén quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién trén dat: GCN

- Pia chinh: BC

- Hop dong thué dat: HDTD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (19 TTHC)

1. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truwong
hop giao dat, cho thué dit khong diu gia quyén sir dung dat, khong diu thau
lwa chon nha diu tu thuwe hién dv an c6 sit dung dat; truong hop giao dat, cho
thué dit thong qua diu thau lwa chon nha diu tw thwe hién du an ¢é sir dung
dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dit.

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khong qué 15 ngay.

- Truong hop 2: P6i voi cac x3 mién nii, viang sau, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

a) Trinh tw thuc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi nép tién
su dung ddat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Thoi gian thue hién

86 Trinh t Trach nhiém (ngay)
i e thue hién

Truwong Trwong
hop 1 hop 2




S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay)

Truwong
hop 1

Trwong
hop 2

Bl

- Ti,ép nhan ho 50 tryc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua.
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.

CCMC tai
TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xtr Iy hd so

Lanh dao
Phong QLD

1/2 ngay

1/2 ngay

B3

Kiém tra, ra soat hd so:

- Trudng hop hd so khong dap tng
yéu cau, théng bdo cho nguoi sir
dung dét trong thoi han khéng qua
03 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so dép ung yéu cau,
giao VPPKPD cung cap thong tin
co s dif ligu dat dai, trich luc thua
dat.

Chuyén vién
Phong QLD

01 ngay

01 ngay

B4

- Thyc hién cung cap thong tin vé co
so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat; chuyén ho so
dén Phong QLPD.

- Gri y kién bang van ban dén Phong
QLPD dbi v6i khu vuc chua co ban
dd dia chinh.

VPDKDD

01 ngay

01 ngay

BS

T6 chic hop tham dinh, kiém tra
thuc dia, kiém tra phuong an; Hoan
thién ho so, tham muu xay dung To
trinh va du thao Quyét dinh ciia Chu
tich UBND tinh.

S6& NNMT

06 ngay

10 ngay

B6

Xem xét, ky duyét va ban hanh
Quyeét dinh

Chu tich
UBND tinh

02 ngay

03 ngay

B7

Chuyén phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh cho co
quan thué

Phong QLDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B8

Xac dinh va ban hanh Thong bdo
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung
dat

Co quan Thué

B9

Thyc hién nghia vu tai chinh

Nguoi sur
dung dat

Theo Quy ché lam vi¢e
cua co quan Thué




Thoi gian thue hién
S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Xac nhan hoan thanh, viéc nop thué ’
B10 |va gui thong bao két qua cho co | Co quan Thue
quan c6 chirc nang quan ly dat dai
Soan thao, in GCN, chuyén dén
Phong QLDD (461 véi truong hop 5 5
Bl chuyén muc dich st dung dat do VPDKDD 01 ngay 02 ngay
VPDKDD thyc hién ky GCN)
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam ddc . 5 X
B12 S6 ky Gidy chimg nhan Phong QLDD | 01 ngay 02 ngay
B13 | Xem xét, ky GCN Gifmdoe | o) sy | g2 ngay
’ S6 NNMT
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD d¢€ cap nhat, chinh ly co so
dir liéu dat dai, ho S0 dia chinh; Cq
quan chuyén mén veé lam nghiép dé . X .
Bl4 cap nhat, luu trt ho so giao rung, cho Phong QLDD | 01 ngay 03 ngay
thué rang theo phap luat ve lam
nghiép. To chirc ban giao dat trén thuc
dia.
Théng ké va theo ddi; CCMC tai o o
B15 Tra két qua, TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tu thic hi¢n doi véi truwong hop ngwoi sw dung dit phdi nép tién

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc .
B1 | tuyén, hen tra két qua, CEMES | 1angay | Uangay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 | Phéan cong xtr Iy ho so Lanh dao 1/2 ngay | 1/2 ngay




Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Phong QLDD
Kiém tra, ra soé‘t ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat
trong thoi han khdng qua 03 ngay, néu | Chuyén vién s 5
B3 115 1y do. ‘ | Phong QLDD Olngay | 01ngay
- Truong hop ho6 so dap ung yéu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d,ai, lap t;ich ‘luc bé}n do dia
chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong
B4 |QLbb. ’ VPDKDbD 0l ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van bdan dén Phong
QLDBD dd6i véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
To chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay , . A
BS dung To trinh va du thao Quyét dinh SO NNMT 06 ngay 10 ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét |  Chu tich \ \
BS | dinn UBND tinh | 9219y | 03ngay
T6 chic xac dinh gia dat cu thé, lap So £
5 | phuong 4n gid it gui Hoi déng thim | NNMT/Cha TVI;Z‘C’ S‘;yc‘;he 1231
dinh gia dét tham dinh; trinh Chu tich | tich UBND ; %hué a
UBND tinh phé duy¢t gia dat cu the. tinh
Chuyén phiéu chuyén thong tin dé xac
B8 | dinh nghia vu tai chinh cho co quan | Phong QLDD | 1/4ngay | 1/4 ngay
thué
B9 Xac‘fhnl} va kgan har}h 'l:hong ba? nghia Co quan Thué
vu tai chinh ctia nguoi str dung dat
Neudi sir Theo Quy ché lam
B10| Thuc hién nghia vu tai chinh sUol S vi€c cla co quan
dung dat £
Thué
B11 X4c nhan hoan thanh vi¢c ndp thué va Co quan Thu s

gui thong bao két qua cho co quan co
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Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
chtic ning quan 1y dat dai
Soan thao, in GCN, chuyén dén Phong
QLDD (do1 véi truong hop chuyén muc \ .
B12 dich st dung dat do VPDKDD thuc VPDKDD 01 ngay 02 ngay
hién ky GCN)
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Gidam ddc So | , . . .
B13 ky Gidy chimng nhan Phong QLDD | 0l ngay | 02 ngay
B14| Xem xét, ky ky Gidy chimg nhan Gidmdoe | o o | 02 ngay
’ : S6 NNMT
Chuyén ké} qua dén TTPVHCC,
VPDKDD d¢ cép nhat, chinh ly co so dir
liéu dat dai, h@ so dia chinhé Co quan
B15| chuyén mon ve lam nghiép dé cap nhat, | Phong QLDD | 0l ngay | 03 ngay
luu trit ho so giao rung, cho thué rung
theo phap luat vé 1am nghiép. To chirc
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo doi; CCMC tai A o
B16 Tra kit qua. TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15ngay | 25ngay

¢) Trinh tw thwe hién d6i véi trwong hop siv dung dit thuéc trwong hop
giao dit khéng thu tién siv dung dit, nhwng phdi ngp mét khodn tién dé nha
nuwéc bé sung dign tich dét chuyén tréng lGa bi mdt hodc ting higu qud si dung
dat trong lGa (néu co):

Thoi gian thuc hién
S6 X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc .
B1 | tuyén, hen tra két qua COME B | vangay | 14 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lgﬂgfgo 12 ngay | 1/2 ngay
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Thoi gian thuc hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thwe hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
QLbb
Kiém tra, ra soat ‘hé) SO
- Truong hop hé so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat huvén vié
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd ¢ Hyen vien s 5
B3 | .. : ’ Phong 01 ngay | 01 ngay
ly do. ‘ ‘ QLDD
- Truong hop ho so dap ung yéu céu, giao
VPDKDD cung cap thong tin co so dir
liéu dat dai, trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
ditr liéu dat d,ai, lap twrich‘luc bél,n do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | QLDD. o ’ VPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang vén ban dén Phong
QLDD do1 voi khu vue chua co ban do dia
chinh.
T6 chire hop thim dinh, kiém tra thyc dia;
Hoan thién ho so, tham muu xay dung To \ . .
BS | tfinh va du thao Quyét dinh ctia Cha tich | S0 NWMT | 06 ngay | 10 ngay
UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chi tich \ \
B6 | 4inh UBND tinh | 92198y | 03 ngay
Chuyén phiéu chuyén thong tin dé xac Phong 5 5
B7 dinh nghia vu tai chinh cho co quan thué QLbDb 1/angay | 1/4 ngay
B8 Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu |  Co quan
tai chinh ctia nguoi st dung dat Thué
B9 | Thuc hi¢n nghia vu tai chinh Nguot U Théo Quy che lam
dung dat viéc cua co quan
Thué
Xéc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va Co quan
B10 | gri thong bdo két qua cho co quan co v
, - 5 ;34 . Thué
churc nang quan ly dat dai
Soan thio, in GCN, chuyén dén Phong
B1l | QLDD (doi vdi truong hop chuyén muc | VPDKDD | 0lngay | 02 ngay
dich st dung dat do VPBKDD thuc hién
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Thoi gian thuc hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thwe hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
ky GCN)
Kiém tra, Lap Phiéu trinh Giam déc So ky | Phong . X
B12 Gidy chtng nhan QLbb 01ngay | 02ngay
B13 | Xem xét, ky GCN Giém doc 01 ngay | 02 ngay
' S& NNMT
Chuyén két qua dén TTPVHCC, VPDKDD
deé cap nhat, chinh ly co s& dir li¢u dat dai,
h6 so dia chinh; Co quan chuyén mén vé Phong X X
BL4 | |am nghiép dé cap nhat, luu trit ho so giao |  QLPD 01ngay | 03 ngay
rang, cho thué rung theo phap luat ve lam
nghiép. To6 chire ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo doi; CCMC tai o .
B15 Tra két qua. TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.

Thoi gian giai quyét 01 TTHC:
+ Truong hop 1: Khéng qua 15 ngay.

+ Truong hop 2: P61 voi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving co6 di¢u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

a) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thaoi gian thuce hién
S ‘ Tréich nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong | Truong
hop 1 hop 2
- Tlepq nhA’an hg) so tryc tiép hodac truc tuyén, CCMC tai ‘ \
B1 | hen tra két qua. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
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Thoi gian thue hién

So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
A A Y1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xtir 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat ho so: ‘
- Trudng hop ho so khong dap ing yéu cau,
thong bao cho nguoi sir dung dat trong thoi Chuvén viéen
B3 | han khéng qua 03 ngay, néu rd ly do. . y 01 ngay | 01 ngay
\ A . Lo . Phong QLD
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, giao
VPDKDD cung cap thong tin co so dir liéu
dat dai, trich luc thira dat.
- Thuc hién cung cap thong tin yé co s¢ dir
liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; chuyén ho so dén Phong QLDD. s X
B4 | Gui y kién bang van ban dén Phong VPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
QLDD doi voi khu vue chua c6 ban do dia
chinh.
T6 chtrc hop tham dinh, kiém tra thyc dia;
Hoan thién ho so, tham muu xay dung To ) \ \
BS | trinh va du thao Quyét dinh ctia Cha tich | S0 NNMT | 06ngay | 10 ngay
UBND tinh.
Lo Ar o \ X, 4 Chu tich 5 5
B6 | Xem xét, ky duy¢t va ban hanh Quyét dinh UBND tinh 02 ngay | 03 ngay
Chuyén phiéu chuyén thong tin dé xac dinh . 5 .
B7 nghia vu tai chinh cho co quan thué Phong QLDD | 1/4 ngay | 1/4 ngay
B8 )‘(?C th va ban‘l_lar}h Thong,; bdo nghta vu Co quan Thué
tai chinh ctia nguoi str dung dat
B9 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguot 3 Théo Quy che lam
dung dat viéc cua co quan
- Thue
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va gui ’
B10| thong bao két qua cho co quan c6 chuc | Co quan Thue
nang quan ly dat dai
Soan thao, cip mdi hoeflc,chinh ly,‘xéc‘nhén
B11| trén GCN. Truong hop cap GCN lan dau thi| VPDPKDD | 01 ngay | 02 ngay

chuyén dén Phong QLDD
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Thoi gian thue hién
So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, lap Phiéu trinh Giam doc So ky | ., . \ X
B12 Gidy chimg nhan Phong QLDD | 01 ngay | 02 ngay
B13| Xem xét, ky GCN Gidm doc 01 ngay | 02 ngay
’ So NNMT
Chuyén két qua dén TTPVHCC, VPDKDPD
dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd | , . \ X
Bl4 so dia chinh. T6 chic ban giao dét trén thuc Phong QLDD | 01 ngay | 03 ngay
dia
B15 Thong ké va theo ddi; CCMC tai Khéng tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv
dung ddt, tién thué dat tinh theo gia ddt cu thé:

Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hoic truc .
B1 | tuyén, hen tra két qua. SENE S| aangay | 1/4ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A 11 A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong QLD 1/2 ngay 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop hé so khong dap ung
y€u cau, thong bdo cho nguodi sir dung
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, | Chuyén vién X X
B3 | neu rd Iy do. ‘ | Phong QLPD Olngay | Olngay
- Truong hop ho so dap Gmg yéu cau,
giao VPDKDD cung cép thong tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cép thong tin vé co \ 5
B4 | so dit liéu dét dai, 1ap trich Iyc ban @b | . PRPD | Olngay | Ol ngay
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Thoi gian thwe hién

So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
dia chinh thira dat; chuyén hd so dén
Phong QLDD. ’
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDPD doi voi khu vyc chua co ban
do dia chinh.
T6 chuc hop thém dinh, kiém tra thuc
BS dia; Hoan thién ho so, tham muu xay 36 NNMT 06 naa 10 noi
dung TO trinh va du thao Quyét dinh 9ay g9ay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich X X
B6 | dinh UBND tinh | 92N98y | 03ngay
I chic v G i cu 06 0o v
g7 | PrUOne an gla fat Sl Hor cons Chi tich Khong tinh thoi gian
dinh gia dat tham dinh; trln’h Chu tich UBND tinh
UBND tinh phé duyét gia dat cu thé.
Chuyén phiéu chuyén thong tin dé
B8 |xdc dinh nghia vy tai chinh cho co | Phong QLDD | 1/4 ngay 1/4 ngay
quan thué
B9 Xac‘(_hnh, va b:':ln hanp. qulong baoﬁnghla Co quan Thué
vu tai chinh cia nguoi st dung dat
B10 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi St | 1 Quy ché lam vige
dung dat , X
cua co quan Thué
Xac nhan hoan the‘lnh viéc nop thué va ’
B11 | gui thong bdo két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan ly dat dai
Soan thao, cip méi hodc chinh 1y, xac
B12 | nhan trén GCN. Truong hop cap GCN |  VPDKDD 01 ngay 02 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam d6c So | , . X X
B13 ky Gidy chimg nhén Phong QLDD | 01 ngay 02 ngay
e L e A . A Giam ddc \ X
B14 | Xem xét, ky Giay ching nhan 01 ngay 02 ngay

S6 NNMT
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Thoi gian thwe hién
So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cép nhat, chinh Iy co so . 5 X
B15 1 i ligu dit dai, hé so dia chinh. Té chie | P18 QLPD | 0Lngay 03 ngay
ban giao dat trén thyc dia.
2 A s O CCMC tai A .
B16 | Thong ké va theo doi; Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

¢) Trinh tw thuc hign dbi véi trwong hop sii dung dit thudc trwong hop giao dit
khong thu tién su dung dat:

Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc :
B1 | tuyén, hen tra két qua. TCT%'\\"/a SL | w2ngay | 172 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A 1o 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguoi stir dung
dat trong thoi han khéng qua 03 ngay, | Chuyén vién \ \
B3 | neu 5 Iy do. ‘ Phong QLB | 01 N98y | Olngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
giao VPDKDD cung cap thoéng tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thura dat.
- Thuc hién cung cap thong tin vé co
s dur liéu dat dai,, lap trigh lup ban Q6
dia chinh thira dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. ’ VPBKDbD 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
QLDD doi voi khu vye chua co ban
do dia chinh.




17

Thoi gian thwe hién
So X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thwe hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
T chirc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay \ . .
BS | dung To trinh va du thao Quyét dinh | S0 NNMT 1 06ngay | 10 ngay
ctia Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich 5 \
B6 | dinh UBND tinh | 92N98y | 03ngay
Soan thao, cip mdi hodc chinh ly, xac
B7 | nhan trén GCN. Truong hop cap GCN | VPBKDD 0l ngay | 02 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam ddc S¢ . . .
B8 ky Gidy chimg nhan Phong QLD | 01 ngay | 02 ngay
B9 | Xem xét, ky GCN Gidm doc 01 ngay | 02 ngay
' S& NNMT
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDPKPD dé cap nhat, chinh Iy co so . . .
B10 | i ligu dét dai, ho so dia chinh. Té chic | o1 QLPD | 01 ngay |03 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo dbi; CCMC tai . oo
B11l Tra két qua, TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15ngay | 25 ngay

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc

dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giita ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuce dia

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop 1: Khdng qua 07 ngay.

- Truong hop 2: D61 voi cac xa mién ni, bién gidi; ddo; vung co di€u kién

kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thyc hién khong qué 17 ngay.

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

a) Trinh tw thwe hién déi vdi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién
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Thoi gian thwe hién

So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho S0 truc tiép hpéc truc CCMC tai
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/4 ngay 1/2 ngay
L e A VN TTPVHCC
dén S& Nong nghi€p va Moi truong.
Kiém tra, ra soat ho so, tham muu xay
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh | S& NNMT 03 ngay 07 ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét |  Chu tich \ \
B3 | 4inh UBND tinh | 01Ny | 02ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu . s s
B4 tai chinh cho co quan thué Phong QLDD | 1/4 ngay 1/2 ngay
B5 Xac‘(?hnh, va b:':ln han‘h. qulong baoﬁnghla Co quan Thud
vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat
B6 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi S;u Theo Quy ché 1am viéc
dung dat , X
cua co quan Thué
Xac nhan hoan the‘lnh viéc nop thué va )
B7 | gui thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc nang quan ly dat dai
Soan thao, cip méi hodc chinh 1y, xac
B8 | nhén trén GCN. Trudng hop cap GCN |  VPDKDD 01 ngay 03 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
B9 | Xem xét, ky chp mi GCN Gifmdoe | o) o 02 nga
Chuyen két qua den TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so . . X
B0 | i ligu dét dai, ho so dia chinh, Té chire | ©"On€ QLD | 1/2ngay | 02 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Thong ké va theo ddi; CCMC tai e
Bll Tra kit qua, TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay 17 ngay

b) Trinh ty thuc hién doi voi truong hgp nguoi s dung dit phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Thoi gian
) . Trach nhiém thuce hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd SO tryc tiép hode trye | ~\ie
Bl |tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/4 ngay | 1/2 ngay
L e A T TTPVHCC
dén S& Nong nghiép va Méi truong.
Kiém tra, ra soat ho so, tham muu xay
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh cua | S& NNMT 03 ngay | 07 ngay
Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét |  Chu tich \ X
B3 | inh UBND tinh | 91198y | 02ngay
B4 | PUONg an gia dat gui ot dong the Chutich | Khong tinh thai gian
dinh gia dat tham dinh; trl[lh Chuﬁ tich UBND tinh
UBND tinh phé duy¢t gia dat cu the.
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai . 5 X
B5 chinh cho co quan thué Phong QLD | 1/4 ngay | 1/2 ngay
B6 Xac‘ thh’ va l3an har‘lh 'I:hong baf) nghia Co quan Thué
vu tai chinh cia nguoi st dung dat
B7 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguot st Theo Quy ché lam
dung dat viéc cua co quan
- Thué
Xac nhan hoan the‘mh viéc nop thué va )
B8 | gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai
Soan thao, cip méi hoic chinh’ ly, xac
B9 | nhan trén GCN. Truong hop cap GCN | VPDKDD 0l ngay | 03 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
B10 | Xem xét, ky chp mi GCN Gidmdoc | ) oo | 02 ngay
’ S6 NNMT
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so dir . . .
BL1 1 Jigu it dai, hé so dia chinh. To chire ban | F1ong QLD | 1/2ngay | 02 ngay
giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo ddi; CCMC tai e
B12 Tra két qua. TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 17 ngay
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C) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop sir dung dit thuéc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat:

Thaoi gian thuc hién
S ‘ Tréich nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd S0 truc tiép hpéc truc CCMC tai
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/2ngay | 01 ngay
£ A A A TTPVHCC
dén S& Nong nghi€p va Moi truong.
Kiém tra, ra soat ho so, tham muu xay
B2 | dung to trinh va du thao Quyét dinh | S& NNMT 03 ngay 07 ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét |  Chua tich \ .
B3 | dinh UBND tinh | 91198y | 02ngay
Soan thao, cdp méi hodc chinh, ly, xac
B4 | nhén trén GCN. Truong hop cap GCN | VPDKDD 01 ngay 03 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
B5 | Xem xét, ky cép méi GCN Gidmdoc | o1 poan | 02 nga
cm Xc€t, Ky cap S& NNMT gay gay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh ly co sé . . .
B0 | di ligu dét dai, ho so dia chinh, T6 chic | F1OnE QLPD | 1/2ngay | 02 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo ddi; CCMC tai NP
B7 | Tra két qua. TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 17 ngay

4. Pieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay doi cian cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia du
an dau tw

4.1. Trwong hgp dé nghj dieu chinh quyér dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich s dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qué 05 ngay.

+ Trudng hop 2: Ddi voi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
15 ngay.
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a) Trinh tw thyc hién doi véi truwong hop nguwoi sw dung dit phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

Thoi gian thue hién
S6 X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhén hd so truc tiép hoac truc )
Bl | tuyén, hen tra két’qué. TC_I_CPI\\/I/ﬁ g'lé 1/4ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A s LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLPD 1/2ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soét‘hé) SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguoi su
dung fiat trong t}’lO’I han khong qua Chuyén vién ‘ ‘
B3 | 03 ngay, néu rd ly do. \ 1/2 ngay 01 ngay
. A L Al A Phong QLbb
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau,
giao VPDKDD cung cép thong tin
co s& dir li€u dat dai, trich luc thira
dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
S("‘Y dir liéu dat dai, l,ép trichv luc ‘bén
d{) dia chinh thura dat; chuyén ho so
B4 | dén Phong QLDD. VPDBKDbD 1/2 ngay 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLbb doi véi khu vue chua ¢ ban
do dia chinh.
To chiic hop tham dinh, kiém tra
thuc dia; Hoan thién hd so, tham \ \ X
BS muu xay dung To trinh va dy thao 56 NNMT 01 ngay 07 ngay
Quyeét dinh ctia Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duy¢t va ban hanh Chu tich . X
BO Quyét dinh UBND tinh 01 ngay 03 ngay
Chuyén thdng tin xac dinh nghia vu . X .
B tai chinh cho co quan thué Phong QLED | 1/4ngay | 1/4 ngay
Xéc dinh va ban hanh Thong b4o nghia ¢ | Theo Quy ché lam viéc
B8 vu tai chinh cua nguoi st dung dat Co quan Thue ctia co quan Thué
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Thoi gian thue hién

S6 X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
B9 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ng““}%‘t‘ dung
Xac nhan hoan thz‘mh viéc ndp thué va ’
B10 | gui théng bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chirc nang quan ly dat dai
Soan thao, cap méi hoic chinh 1y, xéac
B1l | nhén trén GCN. Trudng hop cap GCN VPBKDD 1/2 ngay 01 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLD
B12 | Xem xét, ky céip méi GCN Gidmdoc | 1> ooy | 01nga
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKPD dé cap nhat, chinh 1y co so .
B13 | div licu dét dai, hd so dia chinh, To | Frone QLED
chtrc ban giao dat trén thyc dia Khong tinh thoi gian
B4 | Thong ké va theo ddi; CCMC tai
Tra két qua. TTPVHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05ngay | 15ngay

str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tu thuc hi¢n doi voi truong hop nguwoi s dung dit phdi nép tién

) Thaoi gian thye hién
So Trinh ¢ Trach nhiém
TT ! v thuc hién Truwong Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc .
BL | tuyén, hen tré két qua. TCT%I\\/I/E g‘é 1/4ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A s LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg | Chuyén vién . X
B3 yéu cau, thong bao cho ngudi st dung | Phong QLD 1/2ngay | 01 ngay
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay,
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So

Trach nhiém

Thai gian thue hién

TT Trinh ty thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
néurolydo. ‘
- Truong hop ho so dap ung yeu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dir licu dat dai,, lap triqh 11_19 ban C,I(”)
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. ) VPDKDbD 1/2 ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
QLDD doi voi khu vye chua co ban
do dia chinh.
T6 chie hop thadm dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay \ . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh S6 NNMT Olngay | O7ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich 5 X
B6 | dinh UBND tinh | 01N98y | 03ngay
T chic i G 4 0l ey 06,10 5o
gy |PIUONE an gia cal stl Fot Cong WAl - chy tich Khoéng tinh thoi gian
dinh gia dat tham dinh; trinh phé .
Y 2 UBND tinh
duyét gia dat cu thé.
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu . X .
B8 tai chinh cho co quan thué Phong QLDD | 1/4ngay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia X
B9 vu tai chinh ctia nguoi st dung dat Co quan Thue
B10 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ng“‘”dzf dung | 1o Quy ché lam viée
cta co quan Thué
Xac nhén hoan thanh viéc nop thué va )
B1l | gui thong bao ket qua cho co quan ¢6 | Co quan Thue
churc ndng quan ly dat dai
Soan thao, cip méi hodc chinh ly, xac
B1l | nhén trén GCN. Truong hop cap GCN VPBKDD 1/2ngay | 01 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLD
Lo A Giam déc \ \
B12 | Xem xét, ky cap mdi GCN 1/2ngay | 01 ngay

S6 NNMT
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. Thai gian thue hién
So Trinh ¢ Trach nhiém
TT rinf tw thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so ‘
B13 | dir ligu dét dai, ho so dia chinh, Té chirc | | "0"& QPP
ban giao dat trén thuc dia Khong tinh thoi gian
g4 | Thong ké va theo doi; CCMC tai
Tra két qua. TTPVHCC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay

¢) Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop s dung dit thudc truwong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc )
B1 | tuyén, hen tra két qua. 'I?'I%I\\A/a éacl: 1/2 ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A . 1en 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xu ly ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soé\t ho so:
- Truong hop ho so khong dap img yéu
cau, théng bao cho nguoi st dung dat
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu | Chuyén vién X X
B3 | 151y do. ‘ | Phong QLPD 1/2ngay | 01ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thura dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé o SO
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia
chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | QLbD. ‘ VPDKDbbD 1/2 ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDBD ddi véi khu vuc chua c6 ban do
dia chinh.
B5 | T6 chic hop tham dinh, kiém tra thuc | S NNMT | 0lngay | 07 ngay
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Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
dia; Hoan thién ho so, tham muu xdy
dung to trinh va du thao Quyét dinh cua
Chu tich UBND tinh
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét |  Chua tich . .
B6 | 4inh UBND tinh | °1h9ay | 03ngay
Soan thao, cap méi hodc chinh 1y, xac
B7 | nhan trén GCN. Truong hop cap GCN | VPDKbD 1/2 ngay | 01 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLD
B8 | Xem xét, ky chp méi GCN Gidmdoc | 1 a0 | 01 ngay
’ S6 NNMT
Chuyén ké} qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co so dir .
B9 | ligu dét dai, hd sor dia chinh. Té chirc ban | /018 QLDP
giao dat trén thuc dia Khong tinh thoi gian
g10 | Thong ké va theo doi; CCMC tai
Tra két qua. TTPVHCC
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05ngay | 15 ngay

4.2. Truwong hop dé nghi diéu chinh thoi han si dung dat cia dw dn dau tw

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop 1: Khong qua 15 ngay.

- Truong hop 2: P61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
25 ngay.

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid dit:

a) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi nép tién

Thoi gian thuc hién

86 ) Trach nhiém (ngay)
T frinh t thyc hién
o Truwong Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so tryc tiép hodc truc | CCMC tai . .
51 tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC | l/4ngay | 1/4 ngay
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Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A 1 1A Lanh dao X X
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat hé SO’
- Truong hop hé so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi sit dung
dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Chuyén vién \ X
B3 néurdlydo. | Phong QLDD Olngay | O1ngay
- Truong hop ho so dap tmg yeu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
so dir li€u dat dai, trich luc thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, lap trigh lug ban CT(A)
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD. , VPDKDD 0l ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
QLDBD doi voi khu vye chua co ban
do dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay , . .
BS | dung to trinh va du thao Quydt dinh | S0 NNMT | 06ngay | 10 ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu tich : \
B6 | dinh UBND tinh | 92N9y | 03ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu . \ X
B tai chinh cho co quan thué Phong QLDD | 1/4ngay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia z
B8 vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat Co quan Thue
B9 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguot st ) Quy ché lam viée
dung dat , X
cua co quan Thué
Xac nhan hoan the‘lnh viéc ndp thué va ’
B10 | gtri thong bdo két qua cho co quan c6 | Co quan Thue

chtrc nang quan 1y dét dai
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Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Soan thao, cip méi hodc chinh 1y, xac
B1l | nhén trén GCN. Truong hop cap GCN | VPDKDD 01 ngay | 02 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLDD
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam déc S¢ | ., . \ X
B12 k{ Gidy chirmg nhan Phong QLDD | 01 ngay | 02 ngay
B13 | Xem xét, ky cép m6i GCN Gidmdoe | o) oan | 02 nga
K cap e S6 NNMT gay ey
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPPKPD dé cap nhat, chinh Iy co so | , . . .
B1% | dir tiéu dat dai, ho so dia chinh. T6 chirc | | "0ng QDD | 01 ngay |03 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo dbi; CCMC tai o _
B15 Tra kit qua, TTPVHCC Khong tinh thot gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25ngay

sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tu thuc hi¢n doi véi truwong hop nguwoi sw dung dit phdi njp tién

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
T Trinh ty thychién | Truomg | Truwomg
hop 1 hop 2
- T1A’ep nhan }10 SO tI:LIC tiép hodc truc CCMC tai ‘ \
B1 | tuyén, hen tra ket qua. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A \1s 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong QLD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hd so khéng dap tng
yéu cau, thong bdo cho ngudi sir dung
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, | Chuyén vién . X
B3 | neu rd Iy do. Phong QLB | 91 N9y | Olngay
- Truong hop ho so dap ng yéu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
s& dir liéu dat dai, trich luc thura dat.
- Thyc hién cung cip thong tin vé co \ s
B4 | & dit licu dét dai, 1ap trich luc ban dd | ¥ PRPD - 10Lngdy | 01ngay
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Thoi gian thuc hién

S6 \ Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuce hién Truwong Trudong
hop 1 hop 2
dia chinh thira dat; chuyén ho so dén
Phong QLDD.
-Guiy kjén bang vin ban dén Phong
QLDD doi voi khu vye chua co ban
do dia chinh.
T chirc hop thém dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién ho so, tham muu xay \ . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh S0 NNMT 06 ngay 10 ngay
cua Chu tich UBND tinh.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich \ X
B6 | 4inh UBND tinh | 92198y | 03 ngay
16 i i 1 00 o D8 o o
®7" | dinh gia dit thim dinh; trinh Cha tich | 1" UBND -} Khong tinh thot gian
UBND tinh phé duy¢t gia dat cu the.
B8 Chuyén thong tin xéac dinh nghia vu Phong QLDD | 1/4 nga 1/4 nai
tai chinh cho co quan thué & gay gay
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia £
BI vu tai chinh cta ngudi sir dung dat Co quan Thue
B10 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguotizlg dung Theo Quy ché lam ’
- — — — vi¢c cua co quan Thue
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va ’
B11 | guri thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thue
churc nang quan ly dat dai
Soan thao, cip méi hodc chinh ly, xac
B12 | nhén trén GCN. Trudng hop cap GCN VPDKDD 0lngay | 02ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLD
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam déc S¢ : \ .
B13 ky Giky chimg nhan Phong QLD | 01 ngay | 02 ngay
Y S Giam doc X 5
B14 | Xem xé&t, ky cap mdi GCN S& NNMT 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co so . . R
B15 1 i ligu dét dai, ho so dia chinh, Té chiac | ~1on€ QLPD | 01ngay 103 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo ddi; CCMC tai A o
B16 Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong théi gian gidi quyét TTHC 15ngay | 25 ngay
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¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop
giao dat khong thu tién sw dung diat:

Thoi gian thue hién

So X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhéan ho so truc tiép hoac truc )
Bl | tuyén, hen tra két’qué. TC_I_CPI\\/I/ﬁ g'lé 1/2ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A . 1 1A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLDD 1/2ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguodi s dung
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, | Chuyén vién \ \
B3 néurdlydo. ‘ Phong QLDD 01 ngay 01 ngay
- Truong hop ho so dap Gng yéu cau,
giao VPDKDD cung cap thong tin co
s¢ dir liéu dat dai, trich luc thira dat.
- Thuc hién cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai,, 1ap trigh lug ban QC)
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong QLDD ’ VPDKbb 01 ngay 01 ngay
- Gui y kien bang van ban dén Phong
QLDD doi voi khu vye chua co ban
do dia chinh.
T chirc hop thém‘ dinh, kiém tra thuc
BS dia; Hoan thién ho so, tham muu xay 36 NNMT 06 naa 10 nai
dung to trinh va dy thio Quyét dinh gay gay
cua Chu tich UBND tinh
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich s 5
BO | dinh UBND tinh | 02N98y | 03ngay
Soan thao, cip méi hodc chinh ly, xac
B7 | nhan trén GCN. Truong hop cdp GCN |  VPDKDD 01 ngay 02 ngay
lan dau thi chuyén dén Phong QLD
Kiém tra, 1ap Phiéu trinh Giam d6c S¢ | . . \ \
B8 k¢ Giky chimg nhan Phong QLDD | 01 ngay 02 ngay
B9 | Ky cap méi Gidy ching nhan Gidm doc 01 ngay 02 ngay
: S6 NNMT
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Thoi gian thue hién

6 Trinh tuw Trach nhiém (ngay)
i ) thuc hién

Trwong Truwong
hop 1 hop 2

Chuyén két qua dén TTPVHCC,
VPDKDD dé cap nhat, chinh ly co so

B101 it tieu dét dai, ho so dia chinh. T6 chire | 1018 QLPD |01 ngay -} 03 ngay
ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
Bll Tra két qud. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

S. T6 chirc kinh té nhan chuyen nhwong, thué quyen sir dung dat, nhan
g6p von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dw 4n dau tu

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khdng qua 23 ngay.

+ Thoi gian thuc hién Buoc 2 khdng qua 03 ngay lam viéc.

+ Thoit gian thuc hién Buoc 3 khdng qua 15 ngay.

+ Thoi gian thuc hién Buoc 4 khdng qua 05 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: Do6i v6i cac xa mién nui, vung sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh t¢ - x& hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
33 ngay.

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai \ \
Bl | Chuyén hé so dén Chii tich UBND | TTPVHCC | Y2 n9&y | 1/2ngay
tinh.
. - NTA A s N gAs o Chu tich . .
B2 | Giao S& Nong nghiép va Moi truong UBND tinh 2,5ngay | 2,5ngay

Thiam dinh hd so, trinh Chu tich

B3 UBND tinh xem xét, quyét dinh

S6 NNMT 15ngay | 25ngay

Xem xét, chap thudn hoac khong chap )
Chu tich
B4 | thuan; chuyen két qua xu ly dén UBND tinh
TTPVHCC n

05ngay | 05 ngay
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Thaoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Théng ké va theo doi; CCMC tai e
BS Tra két qua cho ca nhan/td chirc TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 23ngay | 33 ngay

6. Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két
hop da muc dich

a) Trinh tw thwe hi¢n doi véi trwong hep sk dung dit két hep vao muc
dich thwong mai, dich vu

Thot gian thyce hién TTHC:

- Truong hop 1: khéng qua 15 ngay;

- Truong hop 2: Péi voi cac xa mi}én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
25 ngay.

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc )
B1 | tuyén, hen tra két qua. %%I\\A/ﬁ g'lcl: 1/2 ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat A
B3 | trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd Chuyen vien 03 ngay | 04 ngay
Iy do : ' Phong QLD
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau, to
chtrc hop tham dinh, kiém tra thyc dia
Xem xét, trinh Lanh dao S& giéy moi Lanh dao R R
B4 kiém tra thuc dia, hop tham dinh Phong QLD 1/2ngay | 01 ngay
e 1 ap oK . Lanh dao R R
B5 | Xem xét, ky duyét giay moi 36 NNMT 1/2ngay | 01 ngay
Guri ho so/gidy moi kiém tra thuc dia |  Vin thu X .
BO dén cac co quan nha nuée ¢ lién quan S6 NNMT l/zngay | 1/2ngay
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Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Kiém tra thyc dia, hop tham dinh, 1ap | SNNMT/cac
B7 | bién ban kiém tra hién trang, tong hop y | s&, nganh ¢6 | 03ngay | 05 ngay
kién tham dinh lién quan
B8 | Hoan thién, tham muu trinh hd so Chuyénvien |, sy | 03 ngay
T Phong QLDD
LA . ~ \ Lanh dao X .
B9 | Xem xét ho so, trinh Lanh dao S¢ Phong QLDD 1/2 ngay | 02 ngay
Xem xét hd so, trinh Chu tich UBND |  Lanh dao \ \
B10 tinh 36 NNMT 1/2 ngay | 02 ngay
Phat hanh vin ban; Chuyén hd so dén|  Van thu X .
BLL | UBND tinh So NNMT | Y2neay | 1/i2ngay
Xem xét, chap thuan hoic khong chap Chi tich
B12 | thuan phuong 4n str dung dat ket hop, UBND tinh 03 ngay | 05ngay
chuyén két qua dén TTPVHCC
Théng ké va theo doi; CCMC tai A o
B13 | Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15ngay | 25ngay

b) Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop gia han phwong dn siv dung dat
ket hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thoi gian thuc hién TTHC:

- Truong hop 1: khéng qua 07 ngay lam viéc;

- Trudng hop 2: Ddi v6i cac x3 mién ndi, ving sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc

Thoi gian thuc hién
S6 Trach nhi¢m (ngay lam vic)
T Trinh tu thue hié )
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
- T1£ep nhan }IOA’SO’ tl:l,l’C tiép hodc truc CCMC tai \ ‘
B1 | tuyén, hen tra két qua. TTPVHCC 1/2 ngay | 1/2 ngay
- Chuyén ho so dén Phong QLDD.
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Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém
L . thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/2 ngay | 01 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap g yéu
cau, thong bao cho ngudi st dung dét A n
Chuyén vién X .
B3 };ogg thot han khong qua 03 ngay, néu rd Phong QLDD 03 ngay | 07 ngay
- Truong hop ho so dap g yeu cau, to
chirc hop tham dinh, kiém tra thuc dia
LA \ ~ \ Lanh dao X .
B4 | Xem xét ho so, trinh Lanh dao So. Phong QLD 1/2 ngay | 02 ngay
Xem xét hd so, trinh Chi tich UBND | Lanh dao \ \
B5 tinh 36 NNMT 1/4ngay | 02 ngay
Phat hanh van ban; Chuyén hd so dén Vin thu . A
B6 | UBND tinh Se NNMT | HAnedy | 1i2ngay
Xem xét, gia han phuong an st dung Chu tich s X
B7 1 &t két hop UBND tinh | 92N9y | 04ngay
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e _
B8 | Tra két qua cho ca nhan/té chirc TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
z N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vie | lam viée

/. Pang ky, cip Giay ching nhin d6i voi thira dat c6 dién tich ting thém
do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng nhén da cap

a) Trwong hop thira dat goc da co Gidy chirng nhén, phén dién tich tang
thém do nhan chuyen quyen stt dung mot phan thira dat da dugc cap Glay
chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 10 ngay lam viéce

+ Truong hop 2: Bdi v6i cac x3 mién nai, ving Sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
20 ngay lam viéc.
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S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2

Bl

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,
chuyén ho so cho CNVPDKDPbD

CC,vCMC
tai
TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phén cong xtr Iy hd so

Lanh dao
CNVPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so, (dy thao Thong bao cho
bén chuyen quyén dé niém yét tai tru s
UBND cép xa noi co dat vé viéc lam thu
tuc cap Glay ching nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén. Trinh Lanh dao CN
VPBKDbD

- Truong hop khong ro dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé théng bdo thi
thwe hién dang tin 03 lan trén phwong
tién thong tin dai chung o dia phwong
trong thoi gian 30 ngay thoi gian dang
tin khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC.

Vién chtrc
CN
VPDKDbD

1,5 ngay

03 ngay

B4

Xem xét, ky Thong bao chuyén dén
UBND cap xa.

Lanh dao
CNVPBKDbD

1/2 ngay

1/2 ngay

BS

Niém yét cong khai trong thoi gian 15
ngay; hoan thién ndi dung ni€ém yét
chuyén dén CNVPBKDbb

UBND cap x4

Thoi gian niém yét
khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC

B6

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
bao hodc ding tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong ma khong cé don tranh chap:

- Kiém tra diéu kién thuc hién quyén st
dung dat. Néu khong du diéu kién:
Thong béo 1y do, tra hd so.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh (néu c6).

- Trich luc hodc trich do ban d6 dia
chinh (truong hop can thiét).

+ Truong hop khdng phai thuc hién
nghia vu tai chinh chuyén dén Budc
8.

+ Truong hop phai thuc hi¢n nghia vu
tai chinh: Lap Phiéu chuyén thong tin
dia chinh va céc van ban co6 lién quan
guri co quan thué.

CNVPDKDD

5,5 ngay

12 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
Trinh tw ‘n N R
T : thue hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Co quan th}l.e xdc dinh va thqr}g k?ao thu .| Theo Quy ché lam viée
B7 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung|Co quan Thué clia co auan Thué
dat, CNVPDKDD 4
Hoan thién ho so (Phéi GCN, viét GCN,
noi dung xdc nhdn thay doi trén GCN...)
- Déi véi trwong hop phdi thuc hién "
> i chinh: khi ¢6 théne tin i Vién chtic X X
B8 |nghia vu tai chinh: khi co thong tin tu co 01 naa 02 noa
so dir liéu c’g’w_ac lién thong hodc chung CNVPDKDD ady 9y
tr hodc giay to chung minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi thyc hién
cdc cong viéc quy dinh tai budc nay.
Kiém tra, kj GCN hodc noi dung xac
nhan thay doi trén GCN di cap; chuyén| Lanh dao \ X
B9 |\ét qua dén Vien chic CNVPPKDD/|CNVPPKDD| Y2M9dy | 01ngay
Trung tam PVHCC.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chiic \ \
B10| dia chinh, co s dir liéu dét dai. cNvPpKpp | 0°N0Y | 01ngay
’ , ’ CCVCMC tai Khon
Tra két qua da giai quyét; thong ké va| TTPVHCC/ | Khéngtinh | g
B11l . e tinh thot
theo doi. VC, thoi gian ian
CNVPDKDD g
z NS £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viée

b) Trwong hop thira dit goc da c6 Gidy chirng nhan, phan dién tich dat
ting thém chwa dwoc cip Gidy chirng nhan

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc.

+ Truong hop 2: Ddi v6i cac x3 mién ndi, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw on
1T : thue hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai X \
BL | chuyén hé so cho CNVPPKDD TTPVHCC | Y4n9ay | 1/4ngay
B2 |Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 1/4 ngay
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S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Truwong
hop 2

CNVPDKDD

1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so, thyc hién thim dinh hd
so theo quy dinh. Dy thao van ban
chuyén ho so dén UBND xa

Vién chac CN
VPDKDD

02 ngay

2,5 ngay

B4

Xem xét, ky van ban chuyén hd so dén
UBND cap xa.

Lanh dao
CNVPDBKDD

1/2 ngay

1/2 ngay

B6

- X4c nhan hién trang st dung dét
(co/khong co nha cong trlnh tranh
chdp, sir dung on dinh; nguon goc sir
dung dat néu khéng cé gidy o).

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach
(néu thudc dién).

- Niém yet cong khai trong thoi gian 15
ngay, tiép nhan, giai quyét phan anh
(néu co).

- Hoan thién va chuyén ho so kém
theo két qua thuc hién bang van ban
dén CNVPBKDD

UBND cap xa

08 ngay

11,5 ngay

Khong tinh thoi gian

1/2 ngay

01 ngay

B7

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh (néu c0).

- Trich luc hodc trich do ban d6 dia
chinh (truong hop can thiét).

+ Truong hop khong phal thuc hién
nghia vy tai chinh chuyén dén Budc
9.

+ Truong hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh: Lap Phiéu chuyén thong tin
dia chinh va cac van ban co lién quan
guri co quan thué.

CNVPDKDD

06 ngay

11 ngay

B8

Co quan thué xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh cho ngudi st dung
dat, CNVPDKDD

Co quan Thué

Theo Quy ché lam viéc
cua co quan Thue

B9

- Hoan thién hd so (Phéi GCN, viét
GCN, néi dung xdc nhén thay doi trén
GCN...)

- Déi véi trwong hop phdi thuc hién
nghia vu tai chinh: khi co thong tin tu co

Vién chuc
CNVPDKDD

1,5 ngay

02 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
T : thuce hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
so dir lieu duoc lién thong hodac chung
tr hodc giay to chung minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi moi thuc
hién cdac cong viéc quy dinh tai buoc
nay.
Kiém tra, ky GCN hodc noi dung xac
nhan thay doi trén GCN di cap; chuyén| Lanh dao 5 \
BIO0 )4 qua dén Vien chie CNVPDKDD/| CNVPDKDD | /2 N9 | 1/2ngay
Trung tam PVHCC.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so| Vién chic . .
BI11 4ia chinh, co so dit lidu dét dai. cNvPPKPD | 0098y | 0.5 ngay
CCVCMC tai Khe Kho
2 1 A , an s A 1 A 2 va| TTPVHCC/ ong ong
B12 Tra keNt_ qua da giai quyét; thong ké va tinh thoi | tinh thei
theo doi. VC, ian ian
CNVPPKDD | Y g
2 N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am viée

8. Dang IQ/, cap Gidy chirng nhan d6i véi truong hop ca nhan, hf gia
dinh da dwoc cap Gidy ching nhin mot phin dién tich vao loai dat & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip
Giay chirng nhén

a) Truwong hop tai thoi diém cz'lp Gidy chirng nhan trudc day nguoi s
dung dat khong c6 glay to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia

Luit Pat dai hoiic c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 cia
Luat Piat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 15 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Pbi véi cac xa mién nidi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
’( r oA p.} l\ *A
So Trinh tu Trach nl.lAlgm (ngay lam Vlf}c‘)
TT | thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,|CC, VCMC tai \ X
BL | chuyén hé so cho CNVPPKDD TTPVHCC | Y4N9ay | 1/4ngay
B2 |Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 1/4 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT Trinh t thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
CNVPDKDD | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, thyc hién tham dinh ho
s0 theo quy dinh. Dy thao van ban Lay y
B3 kién cuia UBND cap xa noi co dat vé| Vién chirc 05 naa 11 noi
hi@n trang st dung dat, tinh trang tranh | CN VPDKDD gay gay
chap dat dai, trinh Lanh dao
CNVPDKDbD
Xem xét, ky van ban 1ay y kién UBND| Lanh dao 5 X
B4 | pxa CNVPPKPD | /2198y | 1/2 ngay
Kiém tra, ¢ van ban xéc nhan vé hién ,
B5 |trang s dung dat, tinh trang tranh chap| UBND cap xa | 03 ngay | 04 ngay
dat dai, gui dén CNVPDKDD
Kiém tra hé so va lap Phiéu chuyén| Vién chiic 5 X
BO thong tin dia chinh giri co quan thué CNVPDKDD 1.5ngay | 02ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ \
B7 | ghia vu tai chinh CNVPPKPD | M2ngay | 01ngay
Co quan th}1.e xdc dinh va tho‘r‘lg l?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B8 |nghia vu tai chinh cho nguoi su dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dét, CNVPDKDD q
Khi c6 thong tin tor co s dir li€u
dugc lién thong hoac chung tir hodc
iy to chi i 3 ho3 : Vién chirc , .
Ro |g1dy to chgng minh da hogn th‘anh 02 naa 03 na
nghia vy tai chinh thi hoan thi¢n ho so| CNVPDKDD gay day
(Phoi GCN, viéet GCN...) d¢ cap dat.
GCN.
Kiém tra, kj GCN; chuyén két qua dén Lanh dao
B10 |Vién chiic CNVPDBKDD/Trung tam ; 0l ngay | 01 ngay
CNVPDKDD
PVHCC.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chuc \ .
BLL1 4ia chinh, co s¢ dit lidu dét dai. cNvPpKpp | 01 Nngay | 1.5ngay
Tra két qua di giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai e
B12 theo dBi. TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15ngay | 25 ngay
& thl glan glal quy lam viée | 1am vige

b) Trudmg hep tai thoi diém cap Glay chirng nhan trwéc diy nguoi sir
dung dat c6 giay to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luit Pat
dai va c6 nhu ciu xac dinh lai di¢n tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu
141 cia Luat Pat dai
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- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Pbi véi cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém | (ngdy lam viéc)
Trinh ty en’ N \
T . thue hién Trwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai X :
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4nedy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xu Iy ho so CNVPPKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién
xac dinh lai dién tich dat ¢ thi du thao VC \ X
B3 van ban chuyén hd so d&én Linh dao| CNVPDKPD 1,5ngay | 1,5ngay
CNVPDKDD
Xem xét, ky duyét van ban chuyén hd so| Lanh dao 5 X
B4 | 4én Phong Kinh t& cdp xi CNVPPKDD | /2198y | 1/2ngay
‘ Lanh dao )
B5 [Phan cong xtr Iy ho so Phong Kinh t€ | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Xac dinh diénq tich, loai dat theo quy
dinh tai céq diém a, b va ¢ kl}oén 4 va| Cong chuc )
B6 |khoan 6 Dicu 141 cua Luat Dat dai, 1ap| Phong Kinh t¢ | 11ngay | 20 ngay
Phi€u chuyén thong tin dia chinh gui co cap xa
quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin x4c dinh| Lanh dao
B7 |nghia vy tai chinh va cac van ban lién| Phong Kinh té | 1/2 ngay | 1/2 ngay
quan cap xa
Co quan th}l'e xdc dinh va thqr}g l:)ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B8 |nghia vu tai chlqh gho nguoi st dung| Co quan Thué ciia o quan Thud
dat, Phong Kinh té cap xa q
Khi ¢6 thong tin tr co s dit li€u gTu’qc
lién thong hodc chung tur hodc gidy to| Congchuc
B9 |chimg minh da hoan thanh nghia vu tai| Phong Kinh t¢ | 2,5ngay | 03 ngay
chinh thi hoan thién h6 so (Phoi GCN, cap xa
viet GCN...) dé cap GCN.
.2 . ~ Lanh dao
B10 Eéem tra GCN, trinh Lanh dao UBND Phong Kinh t& | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
B11 |Xét xét ky GCN, chuyén CC Phong| Lanh dao 01 ngay | 01 ngay
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Thaoi gian thue hién

So . Trach nhiém | (ngay 1am viéc)
Trinh ty oA 8 -

T i thyre hién Truong | Truong

hop 1 hop 2

Kinh té cap x4 UBND x&

Hoan thién hd so; 7chuyér‘1 két qua ra
B12 I TTPVHCC; <chuyén ho so cho
CNVPBKDD

CV Phong

Kinh té cdp xa | /2 N9y | 1/2 ngay

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chuc

B13 dia chinh, co s& dir liéu dat dai. cNVPPKPp | 91ngay | 1.5ngay
4 két qua di oiai At th& A o .| Khong Khong
B14 Tra két qua da giai quyét; thong ké va|CC, VCMC tai tinh thyi | tinh thoi

theo doi. TTPVHCC

gian gian

20 ngay | 30 ngay
lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

9 Cap qéi Gidy chitng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lien voi dat
a) Truwong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,d, e, g Mucl, Phin VII

ciia “PHAN C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT DPAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT” Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viée
+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién nidi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
15 ngay lam viéc.

- Poi véi to chirc, ¢4 nhan nwéc Ngoai:

Thoi gian thuc hién

S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw Al - -
T ’ thye hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,|CC, VCMC tai

BL | chuyén hd so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Nngdy | 1/4ngay
‘ Lanh dao
B2 [Phan cong xtr Iy ho so Phong DPC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Thé,rn djnhthf) SO thep quy dinh Vé.lép Vién chire ‘ ‘
B3 |Phiéu chuyén thong tin dia chinh gui co VPPKDD 1,25 ngay | 7,5 ngay

quan thué

B4 |Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao 1/2 ngdy | 01 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tr Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ! : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao s s
BS nghia vu tai chinh chuyén co quan thué VPDKDD 1/2ngay | 01ngay
Co quan t?ue xdc dinh va Fhorjg bao thﬂu . | Theo Quy ché lam viée
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi stt dung dat| Co quan Thué cila co auan Thué
va VPDKPD 9
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh Vién chire
B7 |nghia vy tai chinh, hoan thi¢n ho so, viet VPDKDD Olngay | 02ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao X .
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2M9dy | 0lngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao s \
B9 |V PPKDD/Trung tam PVHCC. vPPKPD | Y/2ngdy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so Vién chuce 5 5
B10'| 4ia chinh, co so dir ligu dét dai. vPpKPD | /2N9dy | 01ngdy
m17 | Trd két qua da giai quyét; thong ke va|CC, VCMC tai | Khong tinh tnf{;‘iﬂgl
theo doi. TTPVHCC | thoi gian gian
z N £ 05ngay | 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc
- P6i véi ca nhan, ngudi goe Viét Nam dinh cwr & nwéce ngoai, cong dong
dan cuw
Thoi gian thye hién
S6 Trinh t Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT ¥ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC, VCMC tai s X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4n9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thye ien ihim dinh 08 0 the0 @y vigaeen | |
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 1,5ngay | 09 ngay
, . X VPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thoéng tin x4c dinh| Lanh dao 5 5
B4 | ghia vu tai chinh CNVPPKPD | /2ngay | 01ngay
B5 |Co quan thué xc dinh va thong bao thu| Co quan Thué | Theo Quy ché lam viéc
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
nghia vy tai chinh cho nguoi st dung ctia co quan Thué
dat; CNVPbKbb
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh
B6 nghia vy tai chinh, hoan thién ho so, viét| Vién chirc 01 naa 02 naa
GCN va trinh Lanh dao CNVPDKDD| CNVPDKDD gay g8y
ky GCN
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao X X
B7 | VPPKDP ky GCN Phong DC | Y/2Nngay | 1/2ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 \
B8 | CNVPPKDD/Trung tim PVHCC cNVPPKDD | /2198y | O1ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chuc . X
BY | dia chinh, co so dit liéu it dai. CNVPDKPD | 1292y | 01ngay
B10 Tra két qua da giai quyét; théng ké va|CC, VCMC tai tl'lflrlot?lg'i ti}flll:]l?;lgi
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 05ngay | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée

dia chinh thira dit ma ranh giéi thira dit khong thay doi.

b) Truong hop cap ddi Gidy chirng nhian do thay déi kich thuwéc cac
canh, dién tich, so hiéu cia thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 10 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 voi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

- P6i Véi to chire, ¢4 nhan nwéc Ngoai:

Thoi gian thuc hién
S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT it thuc hién Truong Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, | CC, VCMC tai . .
BL | huyén hd so cho Phong PC, VPDKDD | TTPVHCC | Y/4Nday | 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 [Phan cong xtr 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKbb
Thuc hién tham dinh hd so theo quy .
B3 | dinh va lap Phiéu chuyén thong tin dia| " C VP PKPD | 55 poay | 12,5 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tu Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
chinh giri co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao . .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xic dinh| Lanh dao \ X
BS nghia vu tai chinh VPBKbD 1/2ngay | 01 ngay
Co quan thué xac dinh va théng bao thu | Khong Khong
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; VPbKbb gian gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
B7 |nghia vy tai chinh, hoan thién ho so, viet| VC VPDKDD | 1,5ngay | 02 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B8 | VPPKDD ky GCN Phong DC | H/2N9Y | 01 ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao 5 X
BY | CNVPPKDD/Trung tam PVHCC vPpKDD | Y2Nhedy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chic \ \
B10'| 4ia chin, co so di liu dit dai. vPPKPD | /2 Ngay | 01ngdy
a7 |Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CC, VCMC tai tlﬁ‘ﬁggl U'flgotﬂgl
theo dai. TTPVHCC . .
gian gian
% N X 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viée
- P6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong dong
dan cu:
Thoi gian thye hién
S6 Trinh t Trach nhiém (ngay lam viéc)
T ’ thuce hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
B1 Tiép qnhélr‘l hd so, hen ngay tra két qua,|CC, VCMC tai
chuyén ho so cho CNVPDKDD TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
A A Y 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thue ien ihim dinh 08 0 the0 @y vigoeen| |
B3 |dinh va lap Phi€u chuyén thong tin dia 4,5ngay | 14 ngay
. . X VPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao 5 s
B4 | ghia vu tai chinh cNvPpkpp | 01ngay | Olngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Khong Khong
BS |nghia vu tai chinh cho nguoi su dung| Co quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat; CNVPBKDbb gian gian
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh
B6 nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, viét| Vién churc 02 naa 02 nad
GCN va trinh Lanh dao CNVPDKDD| CNVPDKDD gy g8y
ky GCN
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B7 |VPPKDD ky GCN Phong DC | Y/2M9dy | 1/i2ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X X
B8 | CNVPDKDD/Trung tim PVHCC VPDKPD | Y/2Ng%y | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so| Vién chuc . X
BY | dia chinh, co so di liéu it dai. vPPKPD | 1/2N9ay | 01ngay
B10 Tra két qua da giai quyét; théng ké va|CC, VCMC tai tﬁgiggl tllflgciﬂgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z e . £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

10. Cép lai Gidy chimg nhan do bi mat

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hdi kho khan, vung c0 dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam vigc.

a) Poi véi to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thuce hién
, . (ngay lam viéc)
TT Trinh tyw Trach nl.lfgm
: thwe hién . .
Trudong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
B1 | qua, chuyén hd so cho Phong DC, C%XSE&;W 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Lanh dao
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKbbD
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TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Truong
hop 1

Truwong
hop 2

B3

Tham dinh hé so

- Truong hop phat hién thua dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap GCN
d3 duoc chuyén quyén sir dung dét,
quyén sé hiru tai san gin lién voi
dat hoic dang thé chip tai cac to
chtrc tin dung, t6 chuic kinh té khac
hodc c4 nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thong béo, tra lai ho so
cho nguoi st dung dét, cha sé hitu
tai san gan lién voi dat;

- Truong hop khong phat hién thira
dét tai san gin lién voi dat dugc
cap GCN da duoc chuyén quyén su
dung dat, quyen sO hitu tai san gan
lién voi dat hoic dang the chép tai
cac to chirc tin dung, t6 chirc kinh
té khac hodc ca nhan theo quy dinh
cua phap luat: Thuc hién dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin
dai chung & dia phuong trong thoi
gian 15 ngay

Vién churc
VPDKDD

02 ngay
(Khéng
tinh thoi
gian dang
tin 15
hgay)

02 ngay
(Khdng
tinh thoi
gian dang
tin 15
ngay)

B4

Hoan thién hd so theo quy dinh,
trinh Lanh dao Phong BC

Vién chuc
VPDKDD

05 ngay

13 ngay

BS

Kiém tra ho so, chuyén Lanh dao
VPDKDbb

Lanh dao
Phong BC

01 ngay

02 ngay

B6

Xem xét ky Quyét dinh huy, dong
thoi ky GCN, chuyén Vién chiic
VPBKbbD

Lanh dao
VPDKDD

01 ngay

02 ngay

B7

Chinh ly, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dat
dai; chuyén ho so di giai quyét cho
CCMC

Vién chuc
VPDBKDD

1/2 ngay

1/2 ngay

B8

Tra két qua TTHC; thong ké, theo
doi

CC,VCMC tai
TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian

Khéng tinh
thoi gian
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Thaoi gian thuc hién

ngay lam viéc
Trach nhiém (ngdy tc)

TT Trinh tyw oA
: thwe hién . .
’ ) Truwong Truwong

hop 1 hop 2

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige 1am vige

b) Po6i véi c& nhan, ngwdi goe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuwe hién

Trach nhiém (ngay lam vigc)

L Trinh ty thwe hién
: . Truwong Trwong

hop 1 hop 2

Tiép nhan ho so, hen ngay tra két .
Bl |qua, chuyén hd so cho Cgir}al\g%géal 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKbD

Lanh dao

CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

B2 | Phin cong xir 1y ho so

Tham dinh ho so

- Truong hop phat hién thura dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap GCN
da duoc chuyén quyén sir dung dat,
quen so hitu tai san gan lién Vol
dat hodc dang thé chdp tai cac to
chtrc tin dung, td chtrc kinh té khac
hodc c4 nhan theo quy dinh cua
phap luat thi thong bao, tra lai hd
so cho nguoi st dung dat, chu so
B3 | hitu tai san gan lién véi dat;

- Trudong hop khong phat hién thura
dét tai san gan lién voi dat duoc
cap GCN da dugc chuyén quyén sur
dung dat, quyen sO hitu tai san gan
lién vOi dat hoic dang the chap tai
cac to chirc tin dung, t6 chuc kinh
té khac hodc c4 nhan theo quy dinh
cua phap luat: Soan thdo cong van
dé chuyén thong tin dén UBND xa
noi c6 dt, trinh LD CNVPPKDD

Vién chuc

CNVPDKPD | 02N9dy | 03ngay

Xem xét, ky cong vian dé chuyén Lanh dao

B4 thong tin dén UBND cip x4 noi c6 | CNVPDKDD

1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thuc hién

Trach nhi¢m (ngay lam vigc)

T Trinh ty thuc hién \ \
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
dat
UBND x3i thyc hién niém yét cong
khai vé viéc mat GCN trong thoi
gian 15 ngay va Lap bién ban két Thoi gian niém yét
B5 | thic niém yét trong thoi han khoéng | UBND cAp xd | khong tinh vao thoi gian
qua 05 ngay ké tr ngay két thuc giai quyét TTHC
thoi gian niém yét va gii dén
CNVPDKDD theo quy dinh

Hoan thién hd so theo quy dinh, Vién chtic

BO trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD 4,5ngay | 13,5ngay
Kiém tra ho so, chuyén Linh dao Lanh dao . .
B7 | vPRKDD Phong BC l/2ngay | 1/2ngay

Xem xét ky Quyét dinh huy, dong
B8 | thoi ky GCN, chuyén ho so va
GCN dén Vién chic CNVPPKDD

Lanh dao

CNVPPKDPD 01 ngay 01 ngay

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat Vién chirc

BY dai; chu'yén ho so da giai quyét cho | CNVPDKDbb 01 ngay 01 ngay
CCMC
mom@wﬂmmmmmomwmmewmmmw

doi TTPVHCC | thoigian | thoi gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée lam vide

11. Pang ky, cap Giay chirng nhan d6i v6i truong hop da chuyen quyén
st dung dat truéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da duwgc
cap Gidy chirng nhung chua thuc hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién nidi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t¢ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

a) Poi véi to chirc
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So

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh thye hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 X
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra ho so, soan thao Thong bao
cho bén chuyén quyén de niém yét tai
tru so Uy ban nhéan dan cap X3 noi co dat
vé viéc 1am thu tyc cap Glay ching nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén. Trinh
Lanh dao VPDKDbbD Vién chire
B3 |- Truong hop khong ro dia chi cua 1,5ngay | 03 ngay
VPDKbb
nguoi chuyén quyén dé théng bdo thi
thwe hién dang tin 03 lan trén phwong
tién thong tin dai chung o dia phwong
trong thoi han 30 ngay. (Thoi gian dang
tin khong tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
B4 |Kiém tra, trinh ky Thong bao Lanh dao 1/2 nga 01 nga
) y g Phong DC gay gay
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND| Lanh dao \ \
BS | cép x@ noi ¢6 dét dé niém yét cong khai | VPDKPD | /2N9ay | 01ngay
’ ’ Thoi gian niém yét
B6 |UBND cap x& niém yét cong khai UBND cap xa | khong tinh vao thoi
gian giai quyeét TTHC
Sau thoi han 30 ngay, ‘ké tir ngay thong
bdao hodc dang tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia A ,
A X \ . ...| Vién chuc \ X
B7 |phuong ma khong c6 don d€ nghi giai VPPKDD 02 ngay | 4,5 ngay
quyet tranh chép thi thuc hién 1ap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh gui co quan
thué
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Lanh dao \ \
B8 dia chinh Phong BC l/angay | 01ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ s
B9 nghia vu tai chinh gtri co quan thué VPBKDD l/angay | 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu ST
B10 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué Theo Quy ché lam viee

dat; VPDKDD

cua co quan Thué
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chire
B1l |nghia vu tai chinh, Hoan thién ho so, VPDKDD 01 ngay | 2,5 ngay
viét GCN va trinh Lanh dao Phong BC
Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKPD ky| Lanhdao \ \
B12 GCN Phong DC 1/4 ngay | 01 ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ 5
B13 VPDKDD VPDKDD 1/4ngay | 01 ngay
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd SO Vian chite
B14 |dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén 01 ngay | 1,5ngay
s A VPDKbb
tra két qua.
B15 Tra két qua di giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tnKlE?[Egl U}flﬂotﬂgl
theo d&i. TTPVHCC 1o o
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am vie

b) Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vié¢c)
Trinh tuw cn’
TT . thue hi¢n Truwong | Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC . .
Bl chur})/én ho so cho CNVPDKDD | TTPvHCG | V4NGay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Kiém tra hd so, soan thao Thong bao
cho bén chuyén quyén de niém yét tai
tru so Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat
vé viéc lam thu tuc cap Glay ching nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén. Trinh
B3 Lanh dao CN VPBKbD Vién chirc CN 01 ngay 02 ngay
- Truong hop khong 6 dia chi cia nguoi| VPDKDD
chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién
dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong trong thoi
gian 30 ngay. (Thoi gian dang tin khong
tinh vdo thoi gian gidi quyét TTHC)
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Xem xét, ky Thong bao, chuyén UBND| Lanh dao 5 s
B4 cAp x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai | CNVPDKPD l/zngay | 1/2ngay
) ) Thot gian niém yét
B5 [Niém yét cong khai UBND cap xa | khong tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC
Sau thoi han 30 ngay, ‘ké tir ngay thong
bao hodc dang tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai chung & dia A ,
C LA . A . _...| Vién chtrc 5 X
B6 |phuong ma khong co don dé nghi giai CNVPPKDD 02 ngay | 09 ngay
quyét tranh chap thi thyc hién lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh trinh Lanh
dao CNVPDKDD
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ X
B nghia vu tai chinh gti co quan thué CNVPDKDD 1/2ngay | 01ngay
Co quan th}l.e xdc dinh va thqr}g E)ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B8 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat; CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
B9 nghia vy tai chinh, hoan thién ho so, viét| Vién chirc 02 nad 2503
GCN va trinh Linh dao VPDKDPD ky| CNVPDKDD gay | e~ ngay
GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ X
B10| cNvPRKDD. CNVPDKDD | /2193y | O1ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd 0| vien chite
Bl11l d;Aa ch{nh, co s dir licu dat dai, chuyén CNVPDKDD 01 ngay | 01 ngay
két qua
5o | Trd két qui da gidi quyét; théng ké va| CCVCMC tlﬂ‘l‘iggl U'flﬂotﬂgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

12. Pang ky, cap Gidy chirng nhin quyen str dung dat, quyén s& hiru tai
sin gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha &, cong trinh xay dung trong du 4n bat dong sin

Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc



o1
+ Trudng hop 2: P61 voi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

a) DPdi vaéi té chitc, ca nhan nuée ngoai

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhiém (ngay lam viéc)
T : thwe hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 X
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKBD | TTPVHCC | /4N98y | 1/4ngay
A A 1o 1A Lanh dao 5 s
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy Vian chite
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPDKDD 03 ngay 10 ngay
chinh
Kiém tra ho so, phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X .
B4 | xéc dinh nghfa vy tai chinh Phong PC | /219 | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ s
BS nghia vy tai chinh gui co quan thué VPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
Co quan th}l'e xdc dinh va thqr_lg l?ao thu . | Theo Quy ché lam viée
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué 14 co quan thué
d4t; VPPKDD cua coquan thue
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chite
B7 |nghia vy tai chinh, hoan thién ho so, viét VPDKDD 1,5ngay | 2,5ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
B8 Kiém tra hd so, van ban trinh Lanh dao| Lénh dao 1/2 naa 01 nad
VPDKDD Phong DC gay gay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X .
B9 |vppKDD vPDKDD | 2N9y | 0lngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so Vien chitc
B10 daa ch{nh, co s& dir licu dat dai, chuyén VPPKDD 01 ngay | 01 ngay
két qua
g1 | Tréd két qua da giai quyét; thong ke va| CC,VCMC uﬂiﬂgl tfflﬂotﬂgl
theo doi. TTPVHCC : :
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vige
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b) Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tu Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC . .
BL | Chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4n9ay | 1/4ngay
A A o 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
B3 |dinh v3 Tip Phibu ehuyén thong tin | VIERCRIEON | 5|y
inh va 1dp Phiéu chuyén thong tin dia| * /0 o0 ,5 ngay gay
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao s s
B4 nghia vu tai chinh gui co quan thué CNVPDKDD Olngay | O1ngay
Co quan th}l.e xac dinh va thqgg l3ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
BS |nghia vy tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co quan thué
dat; CNVPDKDD q
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh
B6 ng}ﬁa vu tai chinh, hoan thién ho so,| Vién chuc 02 nad 2 5nad
vit GCN va trinh Lanh dao| CNVPDKDD gay | 4o ngdy
CNVPDKDD ky GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Léanh dao \ \
B | cNVPPKDD CNVPPKDD | O1N9dy | 02ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so . ,
B8 |dia chinh, co so dif liéu dit dai, chuyén| .~ nCI¢ | 01 ngay | 01nga
la chinh, co's ¢u dat dai, chuyén| v pprpD gay gay
két qua
mg |Tra két qua da giai quyét; théng ke va| CCVCMC tnfg‘iﬁgl mfgotﬂgl
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
2 N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viéc

13. Piang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién
V6i dit trong cac trudng hop chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong theo phuong 4n don dién, doi thira; Chuyen nh1r0'ng, thira ké, ting cho
quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén
str dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoic ting
cho hoic dé thira ké hoiic gop vén bang tai san gan lién véi dat thué caa Nha
nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim
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a) Poi voi thii tuc chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong
theo phwong an don dién, déi thira hodc trwong hop chuyén nhwong, thira ké,
ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, gop von
biang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat; ban, thira ké,
ting cho hoic gép von bang tai san gan lién véi dat dwoe Nha nuwéce cho thué
dat thu tién thué dat hang nim.

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qua 08 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

- P6i véi to chirc, ca nhan nwéc Ngoai:

Thoi gian thuce hién

Sé Trach nhi¢m (ngdy lam vigc)

TT Trinh ty thuc hién

Trwomg | Truwong
hop 1 hop 2

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua;

Bl |chuyén hd so cho Phong BDC, 'I(ET(':IS\\//?-II\(/IZCC) 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
A A 11 A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xt ly ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay

Tham dinh ho so

- Trudng hop ho so khong du diéu kién:
Thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky; Vién chirc

B3 |C Truong hop, hd so di didu kiégn | VPPKDD 2.5ngay | 08 ngay
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy
dinh va thi 148p phiéu chuyén thong tin
xac dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong tin Lanh dao \ \
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2ngay | 01 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh Lanh dao s s
BS nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
Xac dinh va thong bao thu nghia vy tai | Theo Quy ché lam
B6 |chinh cho ngudi su dung dat, | Coquan Thué | vi€c cua co quan
VPDKDD thué
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh |  Vién chic \ s
B7 | ghia vu tai chinh hoan thién hé so, viét | VPPKPD | 92 N9y | 03ngay
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GCN va chuyén Lanh dao Phong BC

B8

Kiém tra hd so, trinh Linh dao

VPDKDD ky GCN

Lanh dao
Phong BC

1/2 ngay

1,5 ngay

B9

Xem xét ky GCN, chuyén Vién chirc
VPDKDD

Lanh dao
VPDBKDDb

1/2 ngay

1,5 ngay

B10

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai chuyén
két qua.

- Truong hop ban hodc tang cho hodc de
thira ké hodc gop von bang tai san gan
lién véi dat thué tra tién thué déat hing
nam thi thong bao béng van ban cho co
quan thué vé viéc cham dat quyen va
nghia vy cua bén chuyen quyén s¢ hitu
tai san gan lién v&i dat trong hop dong
thué dat.

Vién chuc
VPDKDbD

01 ngay

1,5 ngay

B11

Tra két qua da giai quyét; théng ké va
theo doi

CC,vVCMC
TTPVHCC

Khéng
tinh thoi
gian

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

nuwdc ngoai:

- Poi véi c& nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &

Thoi gian thuce hién
S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truwong
hop 1 hop 2
Tlgp nhan hox SO he_:P ngay tra két CC.VCMC ‘ ‘
Bl |qua; chuyén ho so  cho TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDbD
A r1s LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh h so ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kién: Thong bdo ly do va trd ho so Vién chuce \ \
B3 cho nguoi yéu cél{ dang ky; CNVPDKDD 03 ngay 08 ngay
- Truong hop, hd so du di€u kién
chuyén nhuong: Thuc hién theo quy




55

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhi¢m
T . thyc hi¢n Truong Truwong
hop 1 hop 2
dinh va thi 1ap phiéu chuyén thong
tin xac dinh nghia vu tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin de Lanh dao
B4 chu}‘lgn (;0 quan Thué xac dinh nghia CNVPDKDD 1/2 ngay 02 ngay
vu tai chinh
Co quan thué xac dinh va théng béo £ ix en
BS | thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir | Co quan Thué Thec?ﬁgélg Cllllznliglll gﬂ@C
dung dAt, CN VPDKDD d
Sau khi ngudi st dung dat hoan
B6 thénh nghia vu tai chinh hoan thién Vién chirc 02 nad 04 nai
hd so, trinh Lanh dao CNVPDKDD | CNVPDKDD gay gay
xem xét
Duyét hd so, Ky Gidy ching nhan; Lanh dao 5 X
B7 | Chuyén vién chirc CNVPDKDD cNvPPKPD | O1neay | 02ngay
- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao
ho S0 dia ’chinh, co s& dir liéu dat dai
chuyén két qua.
- Truong hop ban hodc tang cho hodc
de thira ké hodc gop von bang tai san A ,
Vién chuce s X
B8 gan lién v6i dat thué tra tién thué dat 01 ngay 1,5 ngay
CNVPDKDbD
hang nam thi thong bao bang vin ban
cho co quan thué vé& viéc cham dat
quyen va nghia vu cua bén chuyen
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
trong hop dong thué dat.
2 1.4 T AL 1 A A ~ . Kh()ng
B9 Tra ket qua da giai quyet; thong ké | CC,VCMC | Khong tinh tinh thoi
va theo doi TTPVHCC thoi gian gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée

b) Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n
xay dung kinh doanh ket cau ha tang

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 04 ngay lam viéc
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+ Trudng hop 2: Pbi véi cac xa mién nidi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
14 ngay lam viéc.
- Pbi véi to chirc, ca nhan nwéc NgoAi

Thoi gian thwe hién
S Tréch nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tuw thue hiér
we fien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong PC, _?_?b\(/?_'hég 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao \ X
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u
kién: Dy thao Thong bao néu ro ly
do va tra ho so cho nguoi yéu cau n .
< , Vién chuce X X
B3 | dang ky; . . VPDKDD 01 ngay 04 ngay
- Truong hop, ho so du diéu ki@n
chuyén nhuong: Lép phiéu
chuyén thong tin xac dinh nghia
vu tai chinh
Kiém tra hd so, Phiéu chuyén Lanh dao
B4 | thong tin xac dinh nghia vu tai Phone DC 1/2 ngay 01 ngay
chinh, du thdo vin ban xit 1y &
Ky Phiéu chuyén thong tin xac Lanh dao
B5 d%nh’ nghia vu tai chinh/van ban VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
xu ly.
Co quan thué xac dinh va thong ST
B6 |bdo thu nghia vu tai chinh cho| Co quan Thué Thi?,lgélg Cllllaenl?ﬁ glec
ngudi sit dung dit, VPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dit hoan
B7 thanh nghia vu tai chinh hoan Vién chirc 01 na 05 nai
thién hd so, viét GCN va chuyén |  VPDPKDD gay gay
Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Linh dao Lanh dao s .
B8 | yPRKDD ky GCN Phong DC l/angay | 01ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao s 5
B9 | vPRKDD VPDKDD l/angay | 01ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hiér
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao N
B10 | hd so dia chinh, co so dit ligu dit | ion chic 14 ngay | 01ngay
. 2.1 A , VPDKDD
dai chuyén tra két qua
. 1A 2\ ax ea- L. A A e Khong
B11 Tra két qua fia giai quyeét; thong CC,vCMC Khéng tinh tinh thoi
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian gian
z N % 04 ngay 14 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vigc lam vige

- Poi v6i c& nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nuwdc ngoai

Thoi gian thuce hién
S6 Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh tu th hiér
we fen Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CC,vCMC s X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao s .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Tham dinh h so ‘
- Truong hop ho so khong du di€u kién:
Thong bao 1y do va trad ho so cho nguoi n ,
A A e , Vién chure 5 s
B3 | yéu cau dang ky; 01 ngay | 5,5 ngay
. A . 142 1:+. | CNVPDKDD
- Truong hop, hé so du diu kién
chuyén nhuong: Lap phiéu chuyén
thong tin xac dinh nghia vy tai chinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén ~
B4 | Co quan Thué xéc dinh nghia vu tii | . -amnd80 95 ngay | 1,5 nga
y dquan Thue xac dinh nghta Vi 111 oNyppKDPD gay | o ngay
chinh
Co quan thué xac dinh va thong bao thu ’ Theo Quy ché lam
BS | nghia vy tai chinh cho nguoi st dung | Co quan Thué viéc cua co quan
dat, CN VPbKbb Thueé
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chtrc X X
BO nghia vu tai chinh hoan thién hd, trinh | CNVPPKDPD 01ngay | 3,5ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hier
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Lanh dao CNVPDKDD xem xét
Duyét hd so, Ky Gidy chung nhan; Lanh dao s 5
B | Chuyén vién chire CNVPDKDD CNVPPKPD | Y2 N0%y | 02ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd Ny Vién chirc
B8 d}fl cfnnh,q co so dir li€u dat dai, chuyén CNVPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
trd két qua
g | Tra két qua da giai quyét; théng ke va | CCVCMC Uﬂ‘iﬂgl t:fllr’]l?;lgl
theo doi TTPVHCC : .
gian gian
2 v . £ 04 ngay | 14 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am vige

14. Pang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san
gan llen v6i dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen ddi mo
hinh to chirc, chuyen ddi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat
vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tlet cap Glay chirng
nhan cho tu’ng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii dau tw du
an c¢6 nhu cau

~ a) Dang ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén s hiru tai san

gan lién véi dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhap, chuyén doéi mo hinh to
chirc, chuyeén doi loai hinh doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
So Trinh tw Trach nl.lAiém (ngay lam viéc)
TT : thuc hién Trwong Truwong
hop 1 hop 2
B1 Tiép nhan ho so, hen ngdy tra két qua,| CC,VCMC | 1/4 ngay U4 naa
chuyén hd so cho Phong DC, VPPKDD | TTPVHCC gay
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh ty thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
B2 |Phan cong xit Iy hd so Lanhdao |y 4 noay | 1/4 nga
an cong xu 1y o s Phong DC gay gay
Thuc hién thérr} dinh tlé so theo quy Vién chire
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPPKDD 03 ngay 09 ngay
chinh
Xem xét ho so, trinh phiéu chuyén théng| Lanh dao . .
B4 | tin xac dinh nghia vy tai chinh Phong DC | 419y | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xic dinh| Léanh dao 1/4 ngay 5
BS | ghia vu tai chinh VPPKDD 01 ngay
Co quan th}l'e xdc dinh va tho‘r_lg l?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué cila co quan Thué
dt, VPDKDD q
Sau khi nguoi sir dyng dat hoan thanh| (..
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viet VPDKDD 02 ngay | 03 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lénh dao X X
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2N9Y | O1ngay
Xem xét ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao \ \
BY 1yppKDD vPDKDD | Y2Ngay | 0lngay
Chinh 1y, cAp nhdt bién dong vao ho so Vien chitc
B10 d1ﬁa ch{nh, co so dir liéu dat dai, chuyén VPDKDD 01 ngay | 1,5ngay
két qua.
g1 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CCVCMC tlﬁ‘ﬁggl tllzﬂotﬂgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

b) Ping ky bién dong ddi véi truong hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiet; cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chi dau tw dw an c6 nhu cau

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 vdi cac xa mi€n ni, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
15 ngay lam viéc.




60

Thoi gian thuce hién
Sé Trinh tr Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC s s
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A 1 1A Lénh dao X .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh }}6 so theo quy Viéen chirc
B3 d}l’,lh va lap Phiéu chuyén thong tin dia VPPKDD 1,5ngay | 07 ngay
chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/angay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao s s
BS nghia vu tai chinh VPDBKbD 1/angay | 01ngay
Co quan th}l'e xdc dinh va thc?r_lg tq)ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué , 1 Thud
d4t, VPDKDD cua coquan Lhue
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vién chirc
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét VPDKDD 1,25 ngay | 2,5 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /219y | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X \
BY | VPPKDD vPPKDD | Y4ngdy | Olngay
Hoan thién ho so; Chinh ly, cép nhét Vien chire
B10 |bién dong vao ho so dia chinh, co so dir 1/2 ngay | 01 ngay
Y . 21 A , VPDKDD
li¢u dat dai, chuyén két qua
.  ax en L A A Khéng Khéng
B11 Tra ket_ qua da giai quyét; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC : :
gian gian
z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viée

15. Ping ky bién dong doi voi trwong hop thay doi quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gian lién véi dit theo théa thuin ciia cac thanh vién hd
gia dinh hoiic ciia vo' va chong; quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc Van hanh, khai thac s dung cong trinh ngam,
quyen s¢ hiru cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen chuyen nhwong
quyeén sir dung dit 1a tai san cong theo quy dmh cuia phap luat ve quan ly, st
dung tai san cong; nhan quyen st dung dat, quyen s0’ hiru tal san gan lién véi
dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dit dai hoac ban
an, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da
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dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé glal quyét tranh chap gura cac bén phat s1nh tir hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai; nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru ta1 san gan lién
v6i dat do xir ly tai san the chap la quyén sir dung dat tai san gan lién véi dat
da dugc dang ky, bao gom ca xtr ly khoan ng ¢6 nguon goc tr khoan n¢ xau
ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

a) Tru’0’ng hop dang ky blen dong déi véi trwong hop thay doi quyen st
dung dat, quyeén s¢ hiru tai san gan lién voi dat do su théa thuan cia cac thanh
vién h¢ gia dinh hoac cua vo va chong, thu tuc dang ky blen dong doi voi
truong hop nhin quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gan llen v6i dat theo
két qua hoa giai thanh vé tranh chip dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoic
ban 4an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co' quan thi hanh an
da duwgc thi hanh; quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thuwong mai Viét
Nam vé glal quyet tranh chap gilta cac bén phat sinh tir hoat dgng thuwong mai
lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky blen dong doi véi truong hop nhan
quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé
chap

- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc
+ Trudong hop 2: Pbi voi cac x4 mién ndi, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh t¢ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

- Poi voi to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thai gian thwe hién
S6 Trinh twr Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT : thuc hién Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC s X
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy Vien chitc
B3 |dinh va lap Phicu chuyén thong tin dia 3,5ngay | 09 ngay
. . £ VPDKDD
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao . X
B4 | xéc dinh nghia vy tai chinh Phong DC | L/2M9ay | O1ngay
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao \ \
BS | \ghia vu tai chinh vPpKpD | Y2n9ay | Olngay
Bg |Co quan thaé xéc dinh va th(?hg hao thu| quan Thué The? Quy ché lam \ZiéC
nghia vu tai chinh cho nguoi st dung cua co quan Thué
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Thaoi gian thue hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
dat, VPDKDD
Sau khi nguoi sir dyng dat hoan thanh| ..
B7 [nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét VPDKDD 1,5ngay | 03 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Lanh dao \ \
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2N9Y | L.5ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao 5 5
BY |vppkDD vPPKPP | M2 N9ay | 0lngay
- Trueong hop nhan tai san gan lien véi
dat thué tra tien thué dat hang ndm thi
thong bao bang van ban cho co quan
thué ve viéc cham dut quyén va nghia vu A .
o A 2 A b en: L Vién churc X X
B10 |cua bén chuyén quyén sé hitu tai san gan 1/2 ngay | 01 ngay
A . ak A A 2K VPDBKDD
lién voi dat trong hop dong thué dat.
- Hoém thién h()‘ so; Chinh ly, cap nhéat
bién dfmg vVao héq SO Qia chinh, co s¢ dir
li¢u dat dai, chuyén két qua.
1k y em e £ £ A s Khong Khéng
B11 Tra ket qua da giai quyet; thong ké va| CC,VCMC tinh thoi | tinh thei
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc
- P6i véi ca nhan, nguwdi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong dong
dan cu:
Thoi gian thue hién
, o v 1im vié
STT Trinh tw Trach nhigm | _(ngay lam vigc)
: thye hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC \ 5
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4n9ay | 1/4ngay
A A \ 1 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thyc hién tham dinh ho so theo quy Vien chic
B3 d]l’,lh va lap Phiéu chuyén thong tin dia CN VPDKDD 3,5ngay | 11 ngay
chinh
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ \
B4 | nghia vu tai chinh CNVPDKDPp | 01Neay | 02ngay
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Thoi gian thuce hién
r A X l‘ oA
STT Trinh tuw Trich nhigm | _(ngay lam vigc)
: thuc hi¢n Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Co quan th}l.e xdc dinh va thc?r_lg l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi st dung dét hoan thanh
87 nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét| Vién chirc 15 nad 25 nad
GCN va trinh Lanh dao CNVPDKDD| CNVPPKDD | ~° 0% | &~ NdaY
ky GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chc| Lanh dao 5 5
B8 | cNvPPKDD cNVPPKPD | 01Ngay | Olngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
dj,a chinh, co s& dir li¢u dat dai, chuyén
ket qua o
- Truong hop nhan tai san gan lién vai A .
X NPT N 1Ay LY N .| Vién chtrc 5 5
B9 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 1/2 ngay | 01 ngay
n PR DI CNVPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thué veé viéc cham dat quyen va nghia vu
cua bén chuyen quyen s¢ hiru tai san gan
lien vai dat trong hop dong thué dat.
510 | Trd két qua da gidi quyét; thing ke va| CCVCMC tnfl:“g‘lgl tn'ig‘iﬂgl
theo doi. TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | 1am vie

b) Truwong hgp thay doi vé quyen str dung dat xay dung cong trinh tren
mat dat phuc vu cho viéc Van hanh, khai thac sw dung cong trinh ngam,
quyen s¢' hiru cong trinh ngam, ban tai san, dicu chuyen, chuyen nhuwong
quyén sir dung dat 1a tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quén ly, sir
dung tai san cong.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 10 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Pbi véi cac xa mién nidi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin
20 ngay lam viéc.

- P6i véi t6 chirc, ca nhan nuwéc ngoai:
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC,VCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho Phong PC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4Ngay | 1/4ngay
A A o 1 1A Lanh dao X .
B2 [Phan cong xtr Iy ho so Phong DC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh }71(‘3 so theo quy Vién chire
B3 |dinh va 1ap Phi€u chuyén thong tin dia 3,5ngay | 09 ngay
, . % VPDKDD
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Léanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2ngay | 01 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao \ X
BS | hahia vu tai chinh vPPKPD | Y2ngay | Olngay
Co quan th}1.e xdc dinh va thqng E)ao thu . | Theo Quy ché lam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué ) X
dat, VPDKDD ctia co quan Thué
Sau khi nguoi sir dyng dat hoan thanh| ..
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viet VPDKDD 02 ngay | 04 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao \ X
B8 |VPPKDD ky GCN Phong bC | Ot Ngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ .
BY |vppKDD vppkpp | Otngay | 0lngdy
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho S0
di,a chinh, co sé dit li¢u dat dai, chuyén
két qua. L
- Truong hop nhan tai san gan lien véi Vién chite
B10 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 01 ngay | 1,5ngay
N L - , VPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thue vé viéc cham dit quyen va nghia vu
cua bén chuyén quyen s¢ hiru tai san gan
lien véi dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua da giai quyét: théng ké va| ccvemc | Khong | Khong
B1l o tinh thoi | tinh thot
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée | lam viéc
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- P6i véi ca nhan, nguéi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwée ngoai, cong dong
dan cu:

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | /Aneay | 1/4ngay
A s LA Lanh dao X .
B2 |Phén cong xur 1y ho so CNVPPKDPD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh 1}6 so theo quy Vién chirc
B3 du}h va lap Phiéu chuyén thong tin dia CN VPDKPP 3,5ngay | 11 ngay
chinh
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao s s
B4 | nahia vu tai chinh cNvPPKPD | 01 N9y | 0Zngay
Co quan th}1.e xdc dinh va tho‘I}g l?ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPDKDD q
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
B6 nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét| Vién chirc 03 nad 04 N
GCN Vva trinh Lanh dao CNVPPKDD| CNVPDKDD gy 98y
ky GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ .
B/ | cNVPDKDD CNVPPKDD | O1nody | Olngay
- Chinh 1y, cap nhat bién dgf)ng vao hd S0
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chuyén
két qua o
- Truong hgp nhan tai san gan lien voi A .
£ A pes il A 2k X N .| Vién chlic \ 5
B8 |dat thué tra tién thué dat hang nam thi 01 ngay | 1,5ngay
N L - , CNVPDKDD
thong bao bang van ban cho co quan
thue veé viéc cham dit quyen va nghia vu
cua bén chuyen quyén s¢ hiru tai san gan
lien véi dat trong hop dong thué dat.
Tra két qua da gidi quyét; théng ké va| ccvcmc | Khond | Khong
B9 o tinh thoi | tinh thoi
theo doi. TTPVHCC : :
gian gian
z N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam viéc

16. Ping ky bién dong chuyé{l muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéc c6 tham quyen

- Thoi han giai quyét TTHC:
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+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving sau, viung xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
17 ngay lam viéc.

a) DPdi vaéi té chitc, ca nhan nuée ngoai

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhiém (ngay lam viéc)
T . thye hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngiy tra két qua,| CC,VCMC \ \
BL | chuyén hé so cho Phong BC, VPDKBD | TTPVHCC | /4N9ay | 1/4ngay
A A . 1es 1A Lanh dao \ s
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay | 1/4 ngay
oo o i G 0 o 0 v e | 02008y | g
> ' : VPDKbb
chinh
Xem xét, trinh Phiéu chuyén thong tin| Léanh dao X .
B4 xac dinh nghia vu tai chinh Phong DC 1/2ngay | 01ngay
g5 |KY phiéu chuyén thong tin xéc dinh| Lanhdao | 1/2 ngay 01 naa
nghia vu tai chinh giri co quan thué VPBKDbb 9ay
Co quan th\ug xdc dinh va thc?r_lg tq)ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi s dung| Co quan Thué 13 co quan Thud
dat, VPDKDD cua co quar L
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chite
B7 |nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét VPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Linh dao Lanh dao . .
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | /2N9Y | 01 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chic| Lanh dao X .
BY 1 VPPKDD vppkpp | Y2Nnedy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so Vien chitc
B10 daa ch{nh, co s dir licu dat dai, chuyén VPPKDD 01 ngay | 1,5ngay
két qua.
g1 | Tra két qua da giai quyét; théng ké va| CC,VCMC tai uﬂiﬂgl tfflﬂotﬂgl
theo doi. TTPVHCC . :
gian gian
z N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | lam viée
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b) Poi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thaoi gian thyc hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC 5 X
BL | chuyén hd so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y4Nn9ay | 1/4ngay
A A o 1o 1A Lanh dao . X
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh hé so theo quy Vian chite
B3 |dinh va lap Phiéu chuyén thong tin dia 02 ngay | 09 ngay
. . X CNVPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao X X
B4 | hahia vu tai chinh CNVPDKDpP | 01 Noay | 02ngay
Co quan th}1.e xdc dinh va thcfr‘lg l:)ao thu . | Theo Quy ché Iam viéc
B5 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué ciia co quan Thud
dit, CNVPDKDD d
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
B6 nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét| Vién chirc 15 nai 03 naa
GCN va trinh Linh dao CNVPPKPB| CNVPPKPD | > N9&Y gay
ky GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Lanh dao \ .
B/ | cNVPDKDD CNVPPKDD | O1Ngdy | Olngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd SO Vien chire
B8 daa ch{nh, co so dir liéu dat dai, chuyén CNVPPKDPD 01 ngay | 1,5ngay
két qua
ag |Trd két qua da giai quyét; théng ke va| CC,VCMC tnfgotﬂgl mfgotﬂgl
theo doi. TTPVHCC : .
gian gian
z N £ 07 ngay | 17 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | lam viéc

17. Pang ky, cép Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop hd gia dinh, ca
nhan dang s dung dat khong dung muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhan
quyén sir dung dat trweée ngay 01 thang 7 nim 2014

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 12 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n ni, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
22 ngay lam viéc.
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT ’ thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC . .
Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD TTPVHCC l/angay | 1/4 ngay
A A o 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Thyc hién thdm dinh hd so theo quy| .. ..
B3 |dinh va Iap Phiéu chuyén thong tin dia| ¥ oMY EN | g g ngay | 14 ngay
, . Z VPDKDD
chinh gui co quan thué
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Léanh dao \ \
B4 | hehia vu tai chinh CNVPDKDDP | 01 Nngay | 02ngay
Co quan th}l.e xac dinh va thqgg l3ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
BS |nghia vy tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dat, CNVPDKDD d
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh hoan thién hd so,| Vién chuc X R
BO |\i&t GON va tinh Lanh dao| CNVPPKDD | 02NG3Y | 03ngay
CNVPDKDD ky GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chirc| Léanh dao s X
B | cNVPPKDD cNvPPKpp | 01N9ay | Olngay
Chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd 0| Vien chite
B8 d;Aa ch1qnh, co s¢ dir ligu dat dai, chuyén CNVPPKDPD 01 ngay | 1,5ngay
két qua
A S .~ .| CCVCMC Khéng Khéng
B9 t{]rjolzeéiqua da gidi quyet; thong ke va Tai tinh thoi | tinh thoi
' TTPVHCC gian gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 12ngay | 22 ngay
& o1 gian g1l quly 1am viée | lam vige

dw an dau tw cé sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

18. Ping ky, cap Giay ching nhan déi véi trweong hep chuyén nhwong

a) Truong hop dit dé thuc hién dw an chwa dwoc cip Gidy chiing nhan

+ Truong hop 2: P61 vdi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u

kién kinh té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan
30 ngay lam vigc.
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Thoi gian thwe hién

S6 Trinh tu Trach nhiém (ngay lam viée)
T : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl |qua; chuyén hd so cho Lanh dao .Ic.:.lc.:ls\\//?_:\(/l:g 1/4ngay | 1/4 ngay
Phong BC, VPDKDD.
\ Lanh dao
B2 |Phan c6 1 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong DC gay gay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop hd so khéng du diéu
kién: Thong bao ly do va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky;
- Truong hop, ho so di dicu kién
chuyén nhuong:
+ Thong bao bang van ban cho co Vién chirc
B3 |quan thué vé viéc cham dut quyén va 09 ngay 15 ngay
N 1A 2 VPDKDbD
nghia vu cua bén chuyén nhuong du
an trong hop dong thué dat doi voi
truong hop chuyén nhuong dy an dau
tu co S}"J: dung ‘dét duoc ,Nh? nudc cho
thué dat thu tién thué dat hang nam
+ Lap phiéu chuyén théng tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Xem xét, trinh phiéu chuyén théng| Lanh dao . X
B4 tin xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| Lanh dao s X
BS | \ghia vu tai chinh VvPDKDD | Y2neay | l2ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao L s in
B6 |thu nghia vu tai chinh cho nguoi su| Co quan Thué Thiga%iy il};il%?:u\gec
dung dt, VPDKDD q
Sau khi nguodi st dung dat hoan
B7 thénh nghia vu tai chinh;q Hoan thién| Vién chic 03 nad 04 nad
hd so, viét GCN va chuyén Linh dao| VPPKDD gay gay
VPDBKbb
Kiém tra, chuyén ho so dén Phong| Lanh dao s \
B8 QLDD VPDKDD 1/2ngay | 1/2 ngay
Tham dinh hd so, trinh Lanh dao| Phong QLDD, : :
B9 | phong QLDD So NNMT | 04ngay | 06ngay
1 2 Lanh dao . .
B10 |Xem xét ky GCN, chuyén VPDKDD 36 NNMT 01 ngay 1,5 ngay
B11 |Chinh Iy, cip nhat bién dong vao hd| VPPKDD 0l1ngay | 1,5ngay
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Thoi gian thwe hién
Sb . Trach nhi¢m (ngay lam viée)
Trinh tw o
T : thuce hién Truong Truong
hop 1 hop 2
so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai
chuyén két qua.
B12 Tra két qua da giai quyét; théng ké va| CC,VCMC tai | Khéng tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20ngay | 30 ngay
& ThoT glan gl qty lam viéc | lam viéc

b) Truong hep dat dé thuc hién dw an di dwoc cap Gidy chirng nhan

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong quéa 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
Sb . Trach nhi¢m (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘n
TT : thye hi¢n Truomg | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua;| CC,VCMC
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong DC, Tai 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDBKDD. TTPVHCC
. Lanh dao
B2 |Phan c6 1 1y ho i 1/4 nga 1/4 nga
an cong xu ly ho so Phong DC gay gay
Tham dinh h6 so
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Thong bao ly do va tra h6 so cho nguoi
yéu cau dang ky;
- Truong hop, ho so du diéu kién chuyén
nhuong:
+ Thong bio bang van ban cho co quan . n ,
R A oa 1A o A N Vién chuc 5 .
B3 |thué vé vi¢c cham duit quyen va nghia vu 03 ngay 11 ngay
A 2 . VPDKDD
cua bén chuyén nhuong dy an trong hop
dong thué dat doi véi truong hop chuyén
nhuong dy an dau tu co', sur dupg dat
duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué
dat hang ndm
+ Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
B4 |Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanhdao | 1/2 ngay | 1/2 ngay
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh t Trach nhié¢m (ngay lam vigc)
TT e thye hi¢n Truwong | Truong
hop 1 hop 2
xac dinh nghia vu tai chinh Phong BC
Ky phiéu chuyén théng tin xac dinh| Lanh dao 5 \
BS nghia vu tai chinh VPBKbb 1/2ngay | 1/2 ngay
Co quan thué xac dinh va thdng béo thu IETURE
- <o o X z | Theo Quy ché lam viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dat,| Co quan Thué cila co auan Thué
VPDKDD q
Sau khi nguoi sit dung dit hoan thanh Vien chite
B7 |nghia vu tai chinh; Hoan thi¢n ho so, viet VPDKDD 02 ngay | 2,5ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao R R
B8 |VPPKDD ky GCN Phong DC | Y/2ngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién chuc| Lanh dao 5 X
BY | VpPPKDD vppkpp | Y2nedy | 0lngay
Chinh 1y, cap nhat bién dc}pg vao ho 0| Vien chite
B10 daa ch}nh, co s& dur licu dat dai chuyén VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
két qua
-  ax a L. A ~ .| CCVCMC Khong Khong
B11 ;r:olé%ti qua dd giai quyet; thong ke va Tai tinh thoi | tinh thoi
TTPVHCC gian gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 08ngdy | 18 ngay
g g g quy lam Viéc lam viéc

19. Dang ky tai san gin llen v6i thira dat da duoc cap Gidy chig nhin
hoac dang ky thay ddi vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da dang ky, gia
han thoi han s¢ hitu nha ¢ cua to chirc nuéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo
quy dinh ciia phap luit vé nha é ndi dung da ding ky

a) Truwong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién voi thira dat da
cap Glay chirng nhan, gia han thoi han sé hitu nha & caa to chirc, ca nhan
nwéc ngoai

- Thoi han gidi quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc
+ Trudng hop 2: Dbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi dac biét kho khan
18 ngay lam viéc.

- Poi voi to chirc, ca nhan nwéc ngoai:
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Thoi gian thuc hién

S6 Trinh tu Trach nhiém (ngay lam viéc)
T : thuc hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
B1 |qua, chuyén ho so cho Phong BC, C_(I_jfr\lgg/l\H/[géal 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDbD
‘ Lanh dao
B2 [Phan cong xtr 1y ho so Phong DC, 1/4ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Thyc hién thdm dinh ho so theo
quy dinh va lap Phiéu chuyén|,.. , \ X
B3 thong tin dia chinh giri co quan Vién chuc VPDKDD | 03 ngay 10 ngay
thue
Xem xét, trinh phiéu chuyén Lanh d
B4 |thong tin x4c dinh nghia vu tai ant a0 1/2ngay | 01 ngay
. Phong BC
chinh
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac U2 naa
B5 |dinh nghja vu tai chinh gui co| Lanh dao VPDKDD gay 01 ngay
quan thué
Co quan thué xac dinh va thong Laxn
B6 |bdo thu nghia vu tai chinh cho Co quan Thué Thiza(%;y iil%?u‘éwc
ngudi st dung dit, VPDKDD d
Sau khi ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hoan|,., , X X
B7 thién hd so, viét GCN va chuyén Vién chitc VPBDKDD | 1,5ngay | 2,5 ngay
Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao . .
B8 | VPPKDD ky GCN Phong DC 1/2ngay | 01ngay
Xem xét ky duyét GCN, chuyén| | . : :
B9 Vién chitc VPDKDD Lanh dao VPDKDD | 1/2ngay | 01 ngay
Chinh 1y, cip nhat bién dong vao
B10 |ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat| Vién chice VPDKDD | 01ngay | 01 ngay
dai, chuyén két qua
1k i e A A . Khong A
B11 Tra két qua Q’a giai quyeét; thong CC,VCMC tai tinh thoi Khdng tinh
ké va theo doi. TTPVHCC gian thoi gian
2 N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viée
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- Poi véi ca nhan, cong dong dan cu:

Thoi gian thue hién

S6 Trinh tu Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
T : thuce hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC tai X X
BL | huyén hd so cho CNVPDKDD TTPvHCC | Y4ngdy | 1/4ngay
A A 1 1A Lanh dao . \
B2 [Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién tham dinh ho so theo quy dinh|  Vién chirc . X
B3 va lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh | CN VPDKDD 03ngay | 11ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao X X
B4 nghia vu tai chinh gri co quan thué CNVPDKDD 01ngay | 02ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Theo Quy ché lam
BS |nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat,| Co quan Thué viéc cua co quan
VPDKDbD Thué
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh
B6 nghia vu tai chinh hoan thién ho so, viét| Vién chiuc 15 nai 2 5na3
GCN va trinh Lanh dao VPPKPD ky| CNVPPKpp | —° M98y | &2 Ngay
GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao X X
B | cNvPPKDD CNVPDKPP | 01N9dY | L5ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so N
B8 |dia chinh, co so dif liéu dét dai, chuyén| o0 B¢ 1 o1 ngay | 1,5nga
ja chind, & > MUY eNVPPKDD gy | - Ngey
két qua
mg |Tré két qua da giai quyét; théng ké va| CC,VCMC tai tgg‘iﬂgl U'flﬂotﬂgl
theo dai. TTPVHCC . .
gian gian
2 N £ 08 ngay | 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée | lam viéc

ndi dung da dang ky

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

b) Poi véi treong hop ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dat so véi

+ Trudng hop 2: D061 voi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
15 ngay lam viéc.

- P6i véi t6 chirc, ca nhan nuwée ngoai:
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Thoi gian thuce hién
S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
TT : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua,| CC,VCMC tai s s
BL | chuyén hé so cho Phong DC, VPPKDD | TTPVHCC | Y/4N9dy | 1/4ngay
A A 1o 1A Lanh dao s X
B2 |Phan cong xur Iy ho so Phong BC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Thuc hién thém dinh }}6 so theo quy Vién chirc
B3 |[dinh va lap Phiéu chuyén thong tin dia 01 ngay | 07 ngay
. . £ VPDKbb
chinh gui co quan thué
Xem xét, trinh phiéu chuyén thong tin| Lanh dao X N
B4 |xéc dinh nghta vu tai chinh Phong DC | /219 | O1ngay
Ky phiéu chuyén thong tin xac dinh| L&nh dao s 5
BS nghia vu tai chinh VPDBKbbD 1/2ngay | 01 ngay
Co quan th}l.e Xdc dinh va thqr}g l?ao thu . | Theo Quy ché 1am viéc
B6 |nghia vu tai chinh cho nguoi st dung| Co quan Thué cila co auan Thué
dit, VPDKDD d
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vian chire
B7 |nghfa vu tai chinh hoan thién ho so, viet VPDKDD 01 ngay | 02ngay
GCN va chuyén Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao| Léanh dao X .
B8 |\PDKDD ky GCN Phong DC | Y/2Ngay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanh dao X X
BY |vppKDD vPPKPD | 1/2N9ay | 01ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho 0| Vien chite
B10 d;Aa ch{nh, co s dir licu dat dai, chuyén VPDPKDD 1/2 ngay | 1,5ngay
két qua.
Tra két qua da giai quyét; théng ké va| CC.VCMC tai | <MONg | Khong
Bl1 o tinh thoi | tinh thot
theo doi. TTPVHCC : :
gian gian
Z N £ 05ngay | 15ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée | 1am vie
- P6i véi c& nhan, nguoi géc Viét Nam dinh crr & nuéc ngoai, cong dong
dan cu:
Thoi gian thuc hién
S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m (ngay lam vi¢c)
TT 1t thuc hién Truong Trudng
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CC,VCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho CNVPDKDD TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tir Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thuc hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
A A 1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
83 |dinh v Iip Phiéu chuyén thong tin gia | Vieh Shie CN 09 nga
mn AP y gin il yppkpp | 1,5 ngay gay
chinh
Ky phiéu chuyén thoéng tin xac dinh| Lanh dao \ X
B4 nghia vu tai chinh giri co quan thué CNVPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
Co quan thué xac dinh va thong bao thu | Khong Khong
B5 |nghia vu tai chinh cho ngudi st dung| Co quan Thué | tinh thoi | tinh thoi
dat, VPbKbb gian gian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
B6 nghia vu tai chinh; hoan thién ho so, viét| Vién chuc 01 naa 02 naa
GCN va trinh Lanh dao VPPKPD ky| CNVPDKDD gay gay
GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén VC| Lanh dao X X
B | cNVPPKDD CNVPDKPD | /29y | O1ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so A .
B8 |dia chinh, co so dit lidu dét dai, chuyén| - "enCRIC |61 noay | 15 ngay
ta chinf, - ’ CNVPDKDD ’
két qua
1A g ens L ok . .| CCVCMC Khoéng Khong
B9 fhrfoléeéi qua da giai quyet; thong ke va Tai tinh thoi | tinh thoi
' TTPVHCC gian gian
Téng thi gian gidi quyét TTHC 05ngay | 15 ngay
g thol g1an giat quy lam viée | lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (07 TTHC)

1. Giao dat, cho thué dat, Chuyén muc dich sir dung dat déi voi trudng
hop giao dit, cho thué dit khong diu gla quyén sir dung dat, khéng dau thiu
lwa chon nha dau tw thuc hién dw &n co sir dung dit; truwong h0’p glao dit, cho
thué dat thong qua dau thau lva chon nha dau tu thuc hién dw an cd sir dung
dat; giao dat va giao rurng; cho thué dat va cho thué rieng, gia han si dung dat
khi het thoi han sir dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: Khdng qua 15 ngay.

- Truong hop 2: Déi voi cac xa mi?en nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
25 ngay.

a) Trinh tw thwe hién doi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién
su dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:

Thoi gian
S6 X Trach nhiém thyc hign (ngay)
Trinh tw on’
TT : thue hién . \
: : Truwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc .
B1 | tuyén, hen tra két qua. o TCTC;}\\’[/EI éaé 1/4 ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong Kinh | 1/2 ngay | 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hé so khong dap ing yéu
cau, théng bao cho nguoi sir dung dat trong Chuyén vién
thoi han khéng qua 03 ngay, néu ré Iy do. X . s X
B3 Phong Kinh | 02 ngay | 02 ngay
- Trudng hop hod so dap ung yeu cau, de 6 chp x4

nghi CNVPDKDD cung cap théng tin vé
co so dir liéu dat dai; trich luc ban do dia
chinh thira dat.

- Thyc hién cung cip thong tin vé co so
dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat; chuyén hd so dén Phong
B4 | Kinh té cap x4. CNVPPKDD | 01 ngay | 01 ngay
- Gui y klen bang van ban dén Phong
Kinh té cip xa d6i voi khu vuc chua co
ban dd dia chinh.
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Thoi gian
sé ‘ Tréch nhigm | hwe hién (ngay)
Trinh ty cn
TT : thuc hién \ \
: : Truwong | Trwong
hop 1 hop 2
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc dia;
hoan thién hé so, tham muu xay dung To | Phong Kinh s 5
BS | trinh va du thao Quyét dinh cua Chi tich |  té cép xa 05ngay | 10 ngay
UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich 5 5
B6 | dinh UBND cép xa | 0292y | 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | Phong Kinh X .
B chinh cho co quan thué té cap xa 1/4 ngay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bdo nghia vu X
B8 tai chinh ciia nguoi str dung dat Co quan Thue
B9 | Thuc hién nghia vy tai chinh Nguot M Théo Quy che lam
dung dat viéc cua co quan
- Thué
Xac nhan hoé}n thanh viéc ndp thué va gin ’
B10 | thong bao két qua cho co quan c6 chuac | Co quan Thue
nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, hd \ .
Bl1l so dia chinh CNVPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
B12 | Soan thio, in GCN, trinh UBND cépxa | "9 KINh 1 61 ngay | 02 ngay
te cap xa
L Lanh dao \ X
B13 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD de gap nhat, chinh 1y co so
dir li¢u dat dai, ho so dia chinh; Co quan . .
) P I A Phong Kinh X .
B14 | chuyén mon veé lam nghiép d¢ cap nhat, L 2~ 01 ngay | 03 ngay
~ A . \ A s t€ cap xa
luu trir h6 so giao rung, cho thué rung
theo phap luat ve lam nghiép. To chire ban
giao dat trén thuc dia
815 Théng ké va theo di; CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
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b) Trinh tw thyce hign doi véi truong hgp nguoi sir dung ddt phdi ngp tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép ghén hd so tryc tiép hoac
truc tuyén, hen tra két qua. CCMC tai . .
BL | Chuyén hd so dén Phong Kinh t6 | TTPVHCC | Y/4ngdy | 1/4ngay
cap xa.
A A 1 1A Lanh dao Phong X X
B2 | Phan cong xu 1y ho so Kinh té cép xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soé@ ho so:
- Trudong hop ho so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho ngudi st
dung dat trong thoi han khéng qua
03 ngay, néu rd ly do. Chuyén vién Phong s s
B3 - Truong hop hdé so dap tmg yéu Kinh té cap x4 02ngay | 02ngay
caflu, dé nghi CNVPDKBD cung
cap thong tin ve co s¢ dit licu dat
dai; trich luc ban do6 dia chinh thira
dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé
co SO ‘dﬁ’ liéu dat dai, lép trich 11;10
ban d6 dia chinh thtra dat; chuyén
B4 | ho so dén Phong Kinh té cap xa. CNVPDKDD 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén
Phong Kinh té cap xa doi voi khu
vuc chua c6 ban d6 dia chinh.
T6 chitc hop tham dinh, kiém tra
thuc dia; hoan thién ho so, tham Phone Kinh t&
B5 | muu xdy dung To trinh va dy thao Cg s 05ngay | 10 ngay
Quyét dinh cta Chi tich UBND P
cap xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh | Chuatich UBND 5 5
BO Quyét dinh cap x4 02ngay | 03 ngay
T6 chirc xac dinh gia g’Iét cu thé; Phong Kinh té
B7 | xem xet, ban hanh quyet dinh phé| cap xa/Chu tich | Khong tinh thoi gian
duyét gia dat cuy the. UBND xa
B8 | Chuyén thong tin x4c dinh nghia vu | Phong Kinh té cdp | 1/4 ngay | 1/4 ngay
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Thoi gian
Sé . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
T Trinh ty thue hién
we ien Truong | Truong
hop 1 hop 2
tai chinh cho co quan thué Xa

Xac dinh va ban hanh Théng béo ’
B9 | nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung Co quan Thué

dat ,
: Theo Quy ché lam
B10 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st dung dat vi€c cua co quan
Thué

Xac nhan hoan thénh, viéc ndp thué )
B11 | va gui thong bao két qua cho co Co quan Thué
quan c6 churc nang quan ly dat dai

Cap nhat thong tin co s¢ dir licu dat

B12 dai, hd so dia chinh

CNVPDKDD 01 ngay | 01 ngay

Soan thao, in GCN, trinh UBND | Phong Kinh té cap

B13 ohp xi 3 01 ngay | 02 ngay

Lanh dao UBND

B14 | Xem xét, ky GCN S
cap xa

01 ngay | 02 ngay

Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKPD dé cap nhat, chinh 1y
co so dit liéu dat dai, ho so dia
chinh; Co quan chuyén mén vé 1am | Phong Kinh té cap

B15 nghiép dé cap nhat, luu trit hd so NE] 01ngay | 03 ngay
giao rung, cho thué rung theo phap
luat ve [am nghiép. T6 chuc ban
giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo dbi; CCMC tai . oo
B16 Tra kit qua, TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

¢) Trinh tw thwe hién d6i véi trwong hop siv dung dit thujc truwong hop
giao dit khong thu tién siv dung dét, nhung phdi ngp mgt khodn tién dé nha
nuwéc bé sung dign tich dét chuyén tréng lGa bi mdt hodc ting higu qud si dung
ddt tréong 1Ga (néu co):
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Thoi gian thuce hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- T1£ep nhan I}O s? tru:? tiép }ioac ;\tl'l.l’c CCMC tai \ \
Bl |tuyén, hen tra két qua.Chuyén ho so 1/4 ngay | 1/4 ngay
£ \ N S TTPVHCC
dén Phong Kinh té cap xa.
A A 1 1A Lanh dao Phong X N
B2 | Phan cong x1r 1y ho so Kinh té cdp xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop ho so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho nguodi s dung
dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Chuyén vién
B3 | néurd ly do. ‘ ‘ Phong Kinh t¢ | 02 ngay | 02 ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, cap xa
de nghi CNVPDKDD cung cap théng
tin Ve co 8O du liéu dat dai; trich luc
ban do6 dia chinh thira dat.
- Thyc hién cung cap théng tin vé co
s& dir liéu dat dai’, lap trigh lug: ban qa
dia chinh thura dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh t& cap xa. CNVPBKDPD | 0lngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
Kinh t€ cap xa doi voi khu vyce chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chue hop thﬁn} dinh, kiém tra thuc ’
dia; hoan thién ho so, tham muu xdy | Phong Kinh té . .
BS dung To trinh va du thao Quyét dinh cap x4 05ngay | 10 ngay
cua UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Lanh dao 5 5
B6 | dinh UBND cép xa | 02 N9ay | 03ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh té \ \
B tai chinh cho co quan thué cap x4 1/angay | 1/4 ngay
Xac dinh tién dé nha nuéc bo sung
di¢n tich dat chuyén trong lta bi mat )
B8 hodc tang hi¢u qua sur dung dat trong Co quan Thué Theo Quy ché lam

lta phai ndp theo quy dinh (néu co) va
ban hanh Thong bao vé nghia vy tai
chinh cua nguoi stir dung dat

vigc cta co quan Thué
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Thoi gian thuce hién

86 Trinh tuw Trach nhiém (ngay)
i ) thue hién

Trwong | Trwong
hop 1 hop 2

Nguot str dung

B9 | Thuc hién nghia vy tai chinh dAt

Xac nhan hoan thanh viéc ndp thué va ,
B10 | gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai

Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai,

B1l1l hé so dia chinh CNVPBKDD | 01 ngay | 01 ngay
B12 Sgan thao, in GCN, trinh UBND cap Phong K1£1h te 01ngay | 02 ngay
xa cap xa
Lanh dao

B13 | Xem xét, ky GCN 01 ngay | 02 ngay

UBND cap xa

Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co
so dit liéu dat dai, hd so dia chinh; Co
quan chuyén mdn vé 1am nghiép dé | Phong Kinh té

Bl4 cap nhat, luu trit ho so giao rung, cho cap xa 01ngay | 03 ngay
thué rung theo phap lugt ve lam
nghiép. To chire ban giao dat trén thyuc
dia.
Théng ké va theo dbi; CCMC tai N
B15 Tra két qua, TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

2. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 15 ngay.

+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa mi‘én nui, vung su, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
25 ngay.

a) Trinh tw thwe hién doi véi truong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién
su dung ddat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat:
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Thaoi gian
sé ‘ Tréch nhigm | hwe hién (ngay)
Trinh tw on”
TT : thue hién X X
: : Truwong | Truong
hop 1 hop 2
- Tiep nhan leo S0 trufc tiép }ioac Atrl_J:c CCMC tai \ \
Bl |tuyén, hen tra két qua. Chuyén ho so 1/4 ngay | 1/4 ngay
£ \ NV EN S TTPVHCC
dén Phong Kinh té cap xa.
‘ Lanh dao ’
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong Kinh té¢ | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yeu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat
trong thoi han khdng qua 03 ngay, néu | Chuyén vien
B3 | rd ly do. Phong Kinh t¢ | 02 ngay | 02 ngay
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, dé cap xa
nghi CNVPDKDD cung cap thong tin
vé co so dir liéu dat dai; trich luc ban
do dia chinh thtra dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé O SO
dir 1iéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | Kinh té cap xa. ’ CNVPBKBD | 0lngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh t€ cap xa doi voi khu vyc chua co
ban do6 dia chinh.
T6 chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh té X X
55 | dung To trinh va du thao Quyét dinh |  capxa 05ngay | 10ngay
cua Chu tich UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich \ \
BO | dinh UBND cp xa | 0298y | 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai | Phong Kinh té \ .
B chinh cho co quan thué cap x4 l/angay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia X )
B8 vu tai chinh clia ngudi str dung dat Coquan Thue | g, Quy ché lam
viéc cua co quan
B9 | Thuc hién nghfa vu tai chinh Nguoi sir dung Thue

dat
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Thaoi gian
sé ‘ Tréch nhigm | hwe hién (ngay)
Trinh tw cn’
TT : thuc hién \ \
: : Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Xac nhan hoan thénh viéc ndp thué va )
B10 | gui thong bao két qua cho co quan co6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai
Cap nhat thong tin co so dir lidu dat dai, . .
Bll hé so dia chinh CNVPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
B12 | Soan thao, in GCN, trinh UBND cAp x4 Phog%p%nh © 1 01ngay | 02 ngay
L Lanh dao X X
B13 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPPKPD dé cap nhat, chinh 1y co | Phong Kinh té . .
B14 156 dit lieu dét dai, ho so dia chinh. T6 | cap xa Olngay | 03 ngay
chirc ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo doi; CCMC tai o o
B15 Tra kit qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

b) Trinh tu thic hi¢n doi véi truwong hop ngwoi sw dung dit phdi nép tién
sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian
S6 . Trach nhiém thyc hién (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd SO truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai \ s
B | Chuyén hé so dén Phong Kinh té chp | TTPvHCC | Y4N9ay | 1/4ngay
X&.
A A 1. 1A Lanh dao Phong s 5
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Kinh t cép xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat hd so: A
- Trudng hop hd so khong dép tmg | _CruYen vien
B3 | MUPme ob A g dap UNg | ppono Kinhté | 02ngay | 02 ngay
yéu cau, thong bao cho nguoi sir dung Ao X3
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, P
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Thoi gian
) . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
néurdlydo. ‘
- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
dé nghi CNVPDKDD cung cap thong
tin Ve co 8O dur liéu dat dai; trich luc
ban do6 dia chinh thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co
s0 dur liéu dat dai, lap trich lyc ban do6
dia chinh thura dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh t€ cap xa. CNVPDKDbD 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
Kinh t€ cap xa doi voi khu vuce chua
c06 ban do dia chinh.
T6 chire hop tham dinh, kiém tra thyc ,
dia; hoan thién ho so, tham muu xay | Phong Kinh té . .
BS dung To trinh va dy thao Quyét dinh cap x4 05ngay | 10 ngay
cua Chu tich UBND cap xa.
B6 Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu tggh UNBND 02ngay | 03 ngay
dinh cap xa
T6 chirc xac dinh gia dat cu thé; xem | Phong Kinh &
B7 | xét, ban hanh quyet dinh phé duyét gia | cap xa/ Chu tich | Khong tinh thoi gian
dat cy the. UBND xa
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh té s s
B8 tai chinh cho co quan thué cap x4 1/angay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia X
B9 vu tai chinh cta ngudi sir dung dat Co quan Thue
B10 | Thyc hién nghia vy tai chinh Nguoldzltr dung Theo Quy ché lam ’
vigc cua co quan Thué
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp thué va ’
B11 | guri thong bao két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué
churc ndng quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co s¢ dit lidu dat dai, \ \
B12 hé so dia chinh CNVPDKDD 01 ngay | 01 ngay
B13 SE)an thao, in GCN, trinh UBND cap Phonig Klflh te 01ngay | 02 ngay
Xa cap xa
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Thoi gian
) . Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
e 1 Lanh dao X X
B14 | Xem xét, ky GCN UBND cép xi 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC, ,
CNVPDKDD dé cip nhat, chinh 1y co | Phong Kinh té \ 5
BLS | &6 dir lieu dét dai, hd so dia chinh. T6 chp xa 01ngay | 03ngay
chirc ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo dbi; CCMC tai e
B16 Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

giao dit khong thu tién siv dung dit:

¢) Trinh tw thwe hién doi voi trwong hop s dung dit thudc trwong hop

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: ‘ Truong Truong
hop 1 hop 2
- Tjép nhan hé SO truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai X .
Bl | Chuyén hé so dén Phong Kinh té cip | TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay
X&.
Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong Kinh | 1/2 ngay | 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat hd so:
- Truong hop ho so khong dap umg yéu
cau, thong bdo cho nguoi st dung dat
trong thoi han khong qua 03 ngay, néu rd | Chuyén vién
B3 | ly do. Phong Kinh | 02 ngay | 02 ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, dé te cap xa
nghi CNVPDKDD cung cap théng tin ve
co s¢ dir liéu dat dai; trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
B4 | dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia | CNVPBDKDD | 01 ngay | 01 ngay
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh ty thwe hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
Kinh té cap Xxa. )
- Gui y kien bang van ban dén Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vyc chua co
ban d6 dia chinh.
To chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh . .
BS dung To trinh va du thao Quyét dinh cua té cap xa 05ngay | 10 ngay
Chu tich UBND cap xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét| Chu tich \ \
B6 | dinh UBND chp xa | 02 N9y | 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | Phong Kinh . N
B chinh cho co quan thué té cap xa 1/angay | 1/4 ngay
Xac djph tién dé nhé nudc bod sung dién
tich dat chuyén trong la bi mat hodc
tang hi€u qua sir dung dat trong lta phai X
B8 nop theo quy dinh (ncu co) va ban hanh Co quan Thug
Thong bao vé nghia vu tai chinh cua
nguoi su dung dat Theo Quy ché lam
Neusi sit viée ctia co quan Thué
B9 | Thyc hién nghia vu tai chinh s
dung dat
Xac nhén hoan thanh viéc ndp thué va ,
B10 | gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chtrc nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co s dit liéu dat dai, hd . .
B11 so dia chinh CNVPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
B12 | Soan thio, in GCN, trinh UBND cépxa | 1ong Kinh 11 naay | 02 ngay
te cap xa
e L Lanh dao R R
B13 | Xem xét, ky GCN UBND cip x4 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDD dé cap nhat, chinh 1y co s¢ | Phong Kinh X .
Bl4 dir liéu dat dai, ho so dia chinh. T6 chirc té cap xa 01ngay | 03ngay

ban giao dat trén thyc dia
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Thoi gian thuce hién
(ngay)

S6 Trinh tu Trach nhi¢m
T . thyc hign Truong | Truong
hop 1 hop 2
Théng ké va theo ddi; CCMC tai N
B15 Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giira ban dd quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyen muc dich str dung dat va so li€u ban giao dat trén thuc dia

Thoi gian giai quyet TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay.

+ Truong hop 2: DPdi voi cac xa mién nui, bién gi61; dao; vung co diéu kién
kinh té - xa hdi kho khan; vung c¢6 di¢u kién kinh té - xa hoi1 dac biét khé khan thi
thot gian thuc hién khong qué 17 ngay.

a) Trinh tw thuc hién doi voi truwong hop nguoi s dung dit phdi ngp tién
str dung ddt, tién thué ddt tinh theo gid ddt trong bang gid dat:

Thoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai s 5
BL | Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap | TTPVHCC l/angay | 1/2 ngay
Xa.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay \ . £
B2 | dung to trinh va du thio Quyét dinh Phogg Iil:h © | 03ngay | 06ngay
ctia Chii tich UBND XA P
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich 5 5
B3| dinh UBND cép xa | 0L N9y | 05ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vy | Phong Kinh té \ \
B4 tai chinh cho co quan thué cap xa l/angay | 1/2ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ’ Theo Quy ché lam
B5 | nghia vy tai chinh cta nguoi su dung | Co quan Thué viéc cua co quan
dat Thué
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Thoi gian thuc hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
B6 | Thuc hién nghia vy tai chinh Ngucrldzltr dung
Xac nhan hoan thénh viéc nop thué va )
B7 | gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thu¢
chtrc ndng quan 1y dat dai
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, \ \
B8 hd so dia chinh CNVPDKDD | 1/2ngay | 1,5ngay
B9 SE)an thao, in GCN, trinh UBND cap Phong K1£1h te 12 ngay | 1.5 ngay
Xa cap xa
e L Lanh dao . .
B10 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 0l ngay | 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPPKPD dé cap nhat, chinh Iy co | Phong Kinh té \ X
BLL | &6 dit licu dit dai, hd so dia chinh. T8 chp xd l/zngay | 01 ngay
chirc ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo ddi; CCMC tai o o
B12 Tra kit qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay | 17 ngay

str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

b) Trinh tu thuc hi¢n doi voi truwong hop ngwoi s dung dit phdi nép tién

Thoi gian thuce hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Tjép nhan h@g SO truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai \ s
B | Chuyén hé so dén Phong Kinh t cp | TTPvHCC | Y4N9ay | 1/2ngay
Xa.
Kiém tra, ra soat hd so, tham muu xay \ ) £
B2 | dung to trinh va du théao Quyét dinh Phogg Iil:h ®© | 03ngay | 06ngay
ctia Chu tich UBND XA, P
B3 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu tich UBND | 01 ngay | 05 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thuc hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
dinh cap x4
PPy 2 Phong Kinh té
B4 | 10 ohic xae dinh gia 3l S the; Xem |4 xa/Chis tich | Khong tinh tho gian
phe Giyet 8 | e UBND x4
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh té \ X
BS tai chinh cho co quan thué cap x4 l/angay | 1/2 ngay
Xac dinh va ban hanh Théng bao vé ,
B6 | nghia vu tai chinh cua nguoi sit dung | Co quan Thué
dat
. Theo Quy ché lam
B7 | Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi strdung | in Chia cor quan
dat A
Thué
Xac nhan hoan thénh viéc nop thué va ’
B8 | guri thong bao két qua cho co quan c¢6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai
Cap nhat thoéng tin co s¢ dir liéu dat dai, . .
B9 hd so dia chinh CNVPDBKDD 1/2 ngay | 1,5 ngay
B10 S?an thao, in GCN, trinh UBND cap Phong K1£1h te 1/2 ngay | 1,5 ngay
Xa cap xa
1 Lanh dao \ \
B11 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay | 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC, ,
CNVPDKDD dé cip nhat, chinh Iy co | Phong Kinh té \ \
B12 so dit lieu dat dgli, ho so dia chinh. T cép Xa 1/2ngay | 01 ngay
chtrc ban giao dat trén thuc dia
Théng ké va theo ddi; CCMC tai e
B13 Tra két qua. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay | 17 ngay
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¢) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop siv dung dit thudc trwong hop
giao dit khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thue hién
So . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhén hd so truc tiép hoac truc tuyén, )
B1 | hen tré két qua. N TCTC;;'\\/'/ﬁ g‘é 1/2 ngay | 01 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
Kiém tra, ra soat ho so, tham muu xay dung Phona Kinh
B2 | to trinh va dy thao Quyét dinh cta Chu tich | 219 | 03 ngay | 06 ngay
< te cap xa
UBND xa.
. A s \ L, 4 Chu tich s s
B3 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét dinh UBND cép xi 01 ngay | 05 ngay
Céap nhat thong tin co sé dir licu dét dai, ho so . .
B4 dia chinh CNVPDKDD | 1/2 ngay | 1,5 ngay
B5 | Soan thio, in GCN, trinh UBND cAp x& Phong Kinh 14 15 naay | 1,5 ngay
te cap xa
e Lanh dao \ R
B6 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay | 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKPD dé cap nhat, chinh 1y co so dir | Phong Kinh . .
B7 | licu dét dai, hd so dia chinh. T6 chire ban | técapxa | -2 "9y | 01 ngay
giao dat trén thyc dia
B8 Théng ké va theo doi; CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay | 17 ngay

4. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyé,n muc
dich sir dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; di€u chinh thoi han sir dung dat cia duw
an dau tw

4.1. Trwong hgp dé nghj dieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich s dung dat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 05 ngay.
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+ Truong hop 2: Ddi voi cac xd mién nui, ving sau, ving xa, viung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 di€u ki¢n kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
15 ngay.

a) Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién
st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:

Thaoi gian thuc hién

86 Trinh tw Trach nhiém (ngay)
i ) thyc hién

Truwong | Truong
hop 1 hop 2

- Tiép nhan ho so truc tiép hodc truc

tuyén, hen tra két qua. CCMC tai . .
BL | Chuyén hd so dén Phong Kinh té cip | TTPVHCC | Y/4N9ay | 1/4ngay

xa.

Lanh dao
B2 | Phin cong xir 1y ho so Phong Kinh té | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cép xa

Kiém tra, ra soat hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu

cau, thong bao cho nguoi str dung dat

trong thoi han khong qua 03 ngay, néu | Chuyén vién
B3 | r6 ly do. Phong Kinh té | 1/2 ngay | 01 ngay

- Truong hop hd so dap tng yéu cau, dé cap xa
nghi CNVPPKDD cung cap thdng tin
vé co so dir lieu dat dai; trich luc ban
d6 dia chinh thira d4t.

- Thyc hién cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, 1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dat; chuyén hd so dén Phong
B4 | Kinh té cap xA. CNVPDKDD | 1/2 ngay | 01 ngay
- Gui ¥ kién bang vin ban dén Phong
Kinh té cap xa dbi v6i khu vuc chua co
ban d6 dia chinh.

T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc

dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh té

B5 01 ngay | 07 ngay

dung to trinh va du thiao Quyét dinh ciia cap xa

Chu tich UBND xa.

Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich 5 5
B6 | dinh UBND cép xa | 0L Ngay | 03 ngay
B7 Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | Phong Kinh t 1/4 ngay | 1/4 ngay

chinh cho co quan thué cap xa
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Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
Xac dinh va ban hanh Thong bio nghia £
B8 vu tai chinh cta ngudi sir dung dat Co quan Thue
B9 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi sudung | Theo Quy ché lam
dat viéc cua co quan
- Thué
Xac nhan hoan thanh viéc nop thué va ’
B10 | gui thong bao két qua cho co quan c6 | Co quan Thué
chtrc ndng quan 1y dat dai
Cap nhat thong tin co s¢ dit lidu dat dai, : :
Bl1 hd so dia chinh CNVPDKDD | 1/4 ngay | 1/2 ngay
B12 | Soan thao, in GCN, trinh UBND céip xa Phorclégpligh ® | Yangay | 1/2 ngay
e Lo Lanh dao 5 5
B13 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 1/2 ngay | 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC, ,
B14 CNVPDKDE? de cép‘ nhat, chinh 1y co Ph(‘)ng Kinh té
sO dir liéu dat dai, ho so dia chinh. T6 cap xa
churc ban giao dat trén thuc dia Khéng tinh thoi gian
X A ~: CCMC tai
B15 | 110ong ke va theo doi; TTPVHCC cép
Tra két qua. x
Xa
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05ngay | 15 ngay

b) Trinh tw thie hién doi voi truwong hop nguwoi s dung dit phdi nép tién
str dung ddt, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:

Thoi gian thuc hién

sé ‘ Tréch nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
- Tlxep nhan th sg truf? tiép };oac Atrl_rc CCMC tai ‘ ‘
Bl | tuyén, hen tra két qua.Chuyén hd so 1/4 ngay | 1/4 ngay
z . NI TTPVHCC
dén Phong Kinh té cap xa.
A A 1 1A Lanh dao Phong X .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Kinh té cép xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ra soat hé SO
- Truong hop hd so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi str dung
dat trong thoi han khong qua 03 ngay, | Chuyén vién
B3 |néurdlydo. ‘ Phong Kinh t¢ | 1/2ngay | 01 ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, cap xa
dé nghi CNVPDKDD cung cap thong
tin Ve co 8O dur liéu dat dai; trich luc
ban do dia chinh thira dat.
- Thyc hién cung cap théng tin vé co
s& dir liéu dat dai’, lap trigh lug: ban qa
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh t¢ cap xa. CNVPBKBD | 1/2ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vue chua
c6 ban do dia chinh.
T6 chie hop thadm dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién ho so, tham muu x4y | Phong Kinh té s \
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh cap x4 Olngay | 07ngay
cua Chu tich UBND xa.
B6 Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu tgfh UNBND 01ngay | 03 ngay
dinh cap xa
PP 2. Phong Kinh té
B7 Egt Clﬁtﬂrcdxag tdlifelihd%ia daglf u the; xem cap xa/Chu tich | Khong tinh thoi gian
pHC Gliyet gla aat ey Te. UBND x4
Chuyén thong tin x4c dinh nghia vu | Phong Kinh té 5 X
B8 tai chinh cho co quan thué cap x4 1/angay | 1/4 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao vé ,
B9 | nghia vy tai chinh ctua nguoi su dung | Co quan Thué
dat
. Theo Quy ché 1am
B10 | Thuc hién nghia vy tai chinh Nguo Siu dung viéc cua co quan
dat £
Thué
Xéc nhan hoan thanh viéc nop thué va
B11l | gui thong bdo két qua cho co quan ¢6 | Co quan Thué

chirc ning quan 1y dét dai




94

Thoi gian thuce hién
S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, \ X
B11 hd so dia chinh CNVPBKDbD | 1/4ngay | 1/2 ngay
B12 SE)an thao, in GCN, trinh UBND cap Phong K1£1h te Yangay | 1/2 ngay
xa cap xa
L Lanh dao . .
B13 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 1/2 ngay | 01 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC, )
B14 CNVPDKBD de Célp‘ nhat, chinh ly co Phc‘)ng Kinh té
s& dir licu dat dgi, ho so dia chinh. T6 cap xa
chire ban giao dat trén thuc dia Khong tinh thoi gian
515 | Thong ké va theo dai; CCMC tai
Tra két qua. TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay

¢) Trinh ty thyc hign doi vi truong hop siv dung dat thupc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- T@é’p nhan h(‘A)’ SO’ truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai \ \
BL | Chuyén ho so dén Phong Kinh té cdp | TTPVHCC 1/2ngay | 1/2 ngay
Xa.
‘ Lanh dao ’
B2 | Phan cong x1r 1y ho so Phong Kinh te | 1/2 ngay | 1/2 ngay
cap xa
Kiém tra, ra soé‘t ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi s dung dat | Chuyén vién
B3 | trong thoi han khong qua 03 ngay, néu | Phong Kinh t€ | 1/2 ngay | 01 ngay
rd ly do. ‘ o cap xa
- Truong hop ho so dap tmg yeu cau, dé
nghi CNVPBKDD cung cap thong tin
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
V€ co s dir ligu dét dai; trich luc ban
do dia chinh thira dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé O SO
dir liéu dat d,ai, lap t;ich‘luc bé}n do dia
chinh thwra dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | Kinh té cap xa. ’ CNVPBKDbD | 1/2ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van bdan dén Phong
Kinh té cap xa doi voi khu vuce chua co
ban do6 dia chinh.
T6 chirc hop thadm dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh té . .
BS dung td trinh va du thao Quyét dinh cia cap x4 01ngay | 07ngay
Chu tich UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Cha tich X X
B6 | dinh UBND cép xa | 0L Noay | 03ngay
Cap nhat thong tin co s dit lidu dat dai, \ \
B7 hd so dia chinh CNVPDKDD | 1/4 ngay | 1/2 ngay
B8 | Soan thdo, in GCN, trinh UBND céip xa | | ho‘;gpligh © | 1/4ngay | 1/2 ngay
e L Lanh dao s \
B9 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 1/2 ngay | 01 ngay
Chuyén két qua deén TTPVHCC, ,
B10 CNVPDKDI—? de cép‘ nhat, chinh ly co Ph(‘)ng Kinh té
s& dur liéu dat Qai, ho so dia chinh. To cap xa
chirc ban giao dat trén thuc dia Khong tinh thoi gian
gq1 | Thong ké va theo di; CCMC tai
Tra két qua. TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay

4.2. Truwong hop dé nghj diéu chinh theéi han sik dung dit cia due dn dau tw

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Truong hop 1: Khdng qua 15 ngay.
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- Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
25 ngay.

a) Trinh tw thwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién

Thaoi gian thuc hién
S ‘ Tréich nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc )
B1 | tuyén, hen tra két qua. o TCTC’;,'\\/'/ﬁ g‘é 1/4 ngay | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Phong Kinh té cap xa.
. Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Ph{)ng Kinh | 1/2 ngay | 1/2 ngay
té cap xa
Kiém tra, ra soat ‘h(‘”) SO
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat
trong thoi han khéng qua 03 ngay, néu rd | Chuyén vién
B3 | ly do. ‘ ‘ ‘ Ph{)ng Kinh | 01 ngay | 01 ngay
- Truong hop ho6 so dap Gng yéu cau, dé té cap xa
nghi CNVPDKDD cung cap thong tin vé
co so dir Iiél} dat dai; trich luc ban do dia
chinh thtra dat.
- Thyc hién cung cap thong tin vé co 8O
dir liéu dat d;li, lap tqrich‘h_lc bé,n do dia
chinh thtra dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | Kinhté cap xa. , CNVPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kién bang van ban dén Phong
Kinh té cap xa do6i voi khu vyc chua co
ban do6 dia chinh.
T6 chirc hop tham dinh, kiém tra thuc dia;
Hoan thién hd so, tham muu xay dung to | Phong Kinh \ \
B5 trinh va du thao Quyét dinh cua Chu tich té cép Xa 06ngay | 10 ngay
UBND xa.
Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét Chu tich \ \
BO | dinh UBND cép xa | 02 N9ay | 03 ngay
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai | Phong Kinh s N
B chinh cho co quan thué té cap x4 1/a ngay | 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhiém (ngay)
TT Trinh tw thuce hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
B8 Xac‘c.hnh, va boan han‘h. T%long baoA vé nghia Co quan Thud
vu tai chinh ctia nguo1 str dung dat
B9 | Thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi st | Theo Quy che lam
dung dat viéc cua co quan
- Thué
Xac nhan hoa‘}n thanh viéc ndp thué va gui ’
B10 | thong bdo két qua cho co quan c6 chiuc | Co quan Thué
nang quan ly dat dai
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, ho . .
B11 so dia chinh CNVPDKDD | 01 ngay | 02 ngay
B12 | Soan tho, in GCN, trinh UBND chpxa | ' 1ONg Kinh o1 naay | 02 ngay
te cap xa
e L Lanh dao . R
B13 | Xem xét, ky GCN UBND chp xa 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPDKDPD dé cap nhat, chinh Iy co s6 | Phong Kinh . .
Bl4 dir liéu dég dai, hd so dia chinh. T6 chirc té cap x4 01ngay | 03 ngay
ban giao dat trén thuc dia
B15 Théng ké va theo ddi; CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

b) Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dat phdi ngp tién siv
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Thoi gian thue hién

sé ‘ Tréch nhiém (ngay)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong | Truong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai . .
Bl | Chuyén hé so dén Phong Kinh té chp | TTPvHCC | H/4N9ay | /4 ngay
Xa.
A A 11 A Lanh dao Phong X .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Kinh té cép xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
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Thoi gian thwe hién

S6 X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ra soat hé SO
- Truong hop hd so khong dap ung
yéu cau, thong bao cho nguoi sir dung
dat trong thoi han khdng qua 03 ngay, Chuyeén vién
B3 |néurdlydo. ‘ Phong Kinh t¢ | 01 ngay | 01 ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, cap xa
dé nghi CNVPDKDD cung cap thong
tin Ve co 8O dur liéu dat dai; trich luc
ban do dia chinh thira dat.
- Thyc hién cung cap théng tin vé co
s& dir liéu dat dai’, lap trigh lug: ban qa
dia chinh thtra dat; chuyén ho so dén
B4 | Phong Kinh t¢ cap xa. CNVPBKDD 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban den Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vuce chua
¢ ban do dia chinh.
T6 chie hop thadm dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xay | Phong Kinh té . .
BS dung to trinh va du thao Quyét dinh cap x4 06 ngay | 10 ngay
cua Chu tich UBND xa.
B6 Xem x€ét, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu t;gh UNBND 02 ngay | 03 ngay
dinh cap xa
To chu’c,xac' ’dmA’h g}e_t daAt_ cg thé, 1;;1p Phong Kinh & A ’ §
phuong an gid dat gii HO1 dong tham | ;. o Khoéng tinh thoi
B7 |°%. . X 2 s ~ | cap xa/ Chu tich .
dinh gia dat tham dinh; trinh phé < gian
Ay iz o2k 2 UBND xa
duyét gia dat cu thé.
Chuyén thong tin xac dinh nghia vu | Phong Kinh té 5 X
B8 tai chinh cho co quan thué cap xa 1/a ngay | 1/4 ngay
X4c dinh va ban hanh Théong bao vé
B9 | nghia vu tai chinh cua ngudi st dung |  Co quan Thue
dat
. Theo Quy ché lam
B10 | Thyc hién nghia vy tai chinh Nguot o dung vi¢c cla co quan
dat £
Thue
X4c nhan hoan thanh viéc nop thué va
B11 | gtri thong bdo két qua cho co quan c6 | Co quan Thue

churc ning quan 1y dét dai
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Thoi gian thwe hién
S6 X Trach nhi¢m (ngay)
TT Trinh tw thue hién
: : Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
Cap nhat thong tin co so dit liéu dat dai, \ .
B12 hé so dia chinh CNVPDKDbD 01 ngay | 02 ngay
B13 SE)an thao, in GCN, trinh UBND cap Phong Klflh te 01 ngay | 02 ngay
Xa cap xa
B14 | Xem xét, ky GCN Lanh df'm [{BND 01 ngay | 02 ngay
cap xa
Chuyén két qua dén TTPVHCC,
CNVPPKPD dé cap nhat, chinh Iy co | Phong Kinh té s X
B15 1 56 dir ligu dat dai, ho so dia chinh. To chp xa Olngay | 03ngay
chirc ban giao dat trén thuc dia
B16 Théng ké va theo doi; CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

¢) Trinh ty thyc hign doi voi trwong hop sir dung dit thujc truong hop
giao dat khong thu tién sw dung dat:

Thoi gian thue hién
£ . ‘n (ngay)
.??I_ Trinh tw T:;Ch Illlhf e
we aen Trwong | Truwong
hop 1 hop 2
- Tlép nhan hd so truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai X X
BL | Chuyén hd so dén Phong Kinh té cip TTPVHCC 1/2ngay | 1/2 ngay
Xa.
A A 1. 1A Lanh dao Phong s 5
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Kinh té cép xa 1/2 ngay | 1/2 ngay
Kiém tra, ra soat ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, théng bao cho ngudi st dung dat
trong thoi han khdng qua 03 ngay, néu |  Chuyén vién
B3 | r6 ly do. Phong Kinh t¢ | 01 ngay | 01 ngay
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, dé cap xa
nghi CNVPBKDD cung cap thong tin
vé co s dir liéu dat dai; trich luc ban
do dia chinh thura dat.
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Thoi gian thwe hién
_Is_f?_ Trinh tw T:ﬁCh lllll.ljém (n08)
we fuen Truwong | Trwong
hop 1 hop 2
- Thyc hién cung cap thong tin vé co SO
dir liéu dat d,ai, lap t;ich ‘luc bé}n do dia
chinh thwra dat; chuyén ho so dén Phong
B4 | Kinh té cap xa. , CNVPDKDD | 01 ngay | 01 ngay
- Gui y kien bang van ban dén Phong
Kinh t& cap xa doi voi khu vuc chua co
ban d6 dia chinh.
To chuc hop tham dinh, kiém tra thuc
dia; Hoan thién hd so, tham muu xdy | Phong Kinh té s X
BS dung td trinh va du thao Quyét dinh cta cap x4 06 ngay | 10 ngay
Chu tich UBND xa.
B6 Xem x€t, ky duyét va ban hanh Quyét | Chu tlfh [{BND 02 ngay | 03 ngay
dinh cap xa
Cap nhat thong tin co so dir lidu dat dai, . .
B7 hé so dia chinh CNVPBKDD | 01 ngay | 02 ngay
B8 | Soan thao, in GCN, trinh UBND cap xa PhOI;éngXl;lh © o1 ngay | 02 ngay
L Lanh dao \ 5
B9 | Xem xét, ky GCN UBND cép xa 01 ngay | 02 ngay
Chuyén két qua dén TTPVHCC, ,
CNVPDKDD d¢é cap nhat, chinh 1y co | Phong Kinh té \ R
B10 156 dir lieu dét dai, ho so dia chinh. To | capxa | O "Gy | 03ngay
chirc ban giao dat trén thuc dia
B11 Théng ké va theo ddi; CCMC tai Khong tinh thoi
Tra két qua. TTPVHCC gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

5. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong
dau thiu lya chon nha dau tu thwe hién du 4an c6 sir dung dat d6i véi ca nhan
la can b0, cong chire, vién chire, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhin cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguoi lam cong tac
khéac trong to chirc co yeu hwéng lwong tir ngan sach nha nuwdédc ma chwa dwge
giao dit &, nha 6; giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai dao thugc vung co diéu kién Kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dit &, nha & tai noi cong tac
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hoic chwa dwgc huéng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; cA nhin thwong tra tai xi ma khong c6 dit ¢ va chwa dwge Nha
nuéc giao dit ¢ hoic chwa dwoc hwéng chinh sich hd tro vé nha ¢ theo quy
dinh ciia phap luit vé nha &

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 35 ngay.

+ Truong hop 2: Déi véi cac xa mi‘én nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan
45 ngay.

Thoi gian thuc hién
, ich nhi (ngay)
So Trinh tw Tlt.:lICh Illll.ljem
TT we fuen Trwong Truwong
hop 1 hop 2
- Tiép nhan ho so truc tiép hoac truc
tuyén, hen tra két qua. CCMC tai s X
BL | Chuyén hé so dén Phong Kinh té c&p | TTPVHCC | 91n9ay | Olngay
Xa.
‘ Lanh dao )
B2 | Phé&n cong xtr 1y ho so Phong Kinh t¢ | Olngay | 01 ngay
cap xa
Kiém tra, ra soat }16 SO
- Truong hop hé so khong dap tng
yéu cau, thong bao néu rd 1y do ‘ Chuyeén vién
B3 | - Truong hop ho so dép Ung yéu cau, | Phong Kinhte¢ | 05ngay | 05ngay
tham muu dy thao Quyét dinh thanh cap xa
lap Ho1 dong xet duyét giao dat khong
dau gia quyén sir dung dat
. , . Lanh dao
Tham dinh ho so, van ban trinh ) A . .
B4 UBND c4p xd. Phong K1£1h te | 03ngay | 03ngay
cap xa
Thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat ,
B5 | khong dau gia quyén st dung dat; | UBND capxa | 05ngay | 07 ngay
tham dinh hd so.
Tham dinh dé giao dat (tham dinh
B6 dl‘euAkz,ei.fzi kzezn tfa thuc d,l;a (n?u c;o) HQlAdopg xeAt 10ngdy | 18 ngay
va lgp bién ban tong hop ket qua tham | duyét giao dat
dinh...)
B7 Hoan ttnenAho so d? trinh Chu tich Uy Phong K1£1h te 07ngdy | 07 ngay
ban nhan dan cap xa cap xa
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Thoi gian thuce hién
] . i (ngay)
So Trinh tyw Tl;;‘lCh Illll.ljgm
TT we ien Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Xem xét, ky phé duyét quyét dinh Chu tich \ .
B8 giao dat cho ca nhan du diéu kién UBND cap xa 03ngay | 03ngay
Théng ké va theo ddi; CCMC tai .
B9 | Tra két qua. TTPVHCC | Khongtinh thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 35ngay | 45 ngay

6. Dang ky dat dai, tai san gan llen véi dat, cap Glay chlrng nhin quyen
str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau d6i véi to chire
dang sir dung dat.

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop I: Khong qua 17 ngay lam viéc d6i véi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau; khong qua 20 ngay lam viéc dbi véi truong
hop dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dét, cip Gidy chimg nhan lan dau (trong
d6 ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc;
cap Gidy ching nhan 1an dau 12 khong qua 03 ngay 1am viéc).

+ Truong hop 2: DPdi véi cac x4 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thot gian thyc hién khéng qua 27 ngay lam viéc d6i véi truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc d6i

v0i truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau.

a) Truwong hop si dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khodn
3 Piéu 120 Lugt Pt dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2
Diéu 120 Lugt Pit dai ma dwoc mién toan bé tién sir dung dat, tién thué dit.

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh tw thue hiér
we ien Truwong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc CCMC tai ‘ ‘
Bl | truc tuyen hen tra két qua, chuyen 1/2 ngay | 1/2 ngay
TTPVHCC
ho so dén Phong Kinh té cap xa
A A 1 1A Lanh dao Phong . X
B2 | Phén cong xtr 1y ho so Kinh t& cdp xi 1/2 ngay | 01 ngay
- Kiém tra h6 so: Kiém tra thuc té | Chuyén vién Phong 5 5
B3 | sir dung dit cua t6 chirc, xdc dinh | Kinh td chpxa | 00 N9y | 17ngay
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Thoi gian thuce hién
Sé : Trach nhi¢m (ngay lam vi¢c)
T Trinh tw thue hid ’
we hien Truong | Truong
hop 1 hop 2
ranh gidi cu thé cua thira dt,
tham muu trinh Chu tich UBND
cap xa.
2 A . e , Lanh dao Phong X X
B4 | Tham dinh ho so, van ban trinh ky Kinh té cp xa 01 ngay | 01 ngay
Xem xét ky phé duyét Quyét dinh | Chu tich UBND 5 5
BS hinh thirc st dung dat cap xa 04ngay | 05ngay
Chuyén thong tin dé xac dinh | Phong Kinh té cap s N
BO | nghia vu tai chinh vé dét dai x4 1/2ngay | 1/2 ngay
Xac dinh va ban hanh Thong bao ,
B7 | vé nghia vu tai chinh cta nguoi st Co quan Thué
dung dat. .
wne da , Theo Quy ché lam
B8 | Thuc hién nghia vu tai chinh. Nguoi st dung dat viéc cua co quan
. Thué
Xéac nhan va gui thong bao ket , ue
B9 | qua cho co quan c6 chirc nang Co quan Thué
quan ly dat dai.
Cap nhat thong tin co s dir liéu dat . .
B10 dai, hé so dia chinh CNVPDKDD 1,5ngay | 02 ngay
B11l | Tham muu, trinh GCN Phong legh ecap | gy ngay | 01 ngay
Cép Qiéy chimg nhan;
chuyén ho so dén CNVP DKDD Lanh dao
B12 | lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia s 02 ngay | 02 ngay
. r s 1A z . UBND xa
chlnh, co sO dp liéu dat dai,
chuyén két qua vé TTPVHCC
Tra két qua TTHC; thong ké, theo CCMC tai e
B13 45 TTPVHCC Khong tinh thoi gian
z N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | lam vige

. b) Truwong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai ~i'ﬂié‘u 119, khodn 2
Diéu 120 Ludt Dat dai ma kKhong thugc trwong hgp dwgc mién toan b¢ tién siv
dung dat, tién thué dit cho cad thoi han thué
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So

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trinh tuw ‘A
T thyc hi¢n Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho S0 truc tiép hpéc tryc CCMC tai
Bl | tuyén, hen tra két qua, chuyén ho so : 1/2 ngay | 01 ngay
£ . S S TTPVHCC
dén Phong Kinh té cap xa
Kiém tra thuc té st dung dat cua to . A
B2 | chiic, xic dinh ranh gi6i cu thé cia | ' Tong S0 | 6 5ngay | 11ngay
thira dat, tham muu trinh UBND xa. p
Chuyén ho so dén S¢ Nong nghiép va Lanh dao 5 X
B3 | Moi truong, UBND cépxa | OLNoay | 02ngay
B4 | Phan cong xir 1y ho so S& NNMT 1/2 ngay | 1/2 ngay
Hoan thién ho so, tham muu trinh 1&nh | Phong QLPP, X X
B5 dao So 36 NNMT 05 ngay | 05 ngay
Xem x¢ét, trinh Chu tich Uy ban nhan Lanh dao . .
B6 | 4an cép tinh So NNMT | Yengdy | 1/i2ngay
B7 | Quyét dinh hinh thirc sir dung dit Cha t‘;ﬁ:BND 02ngay | 03 ngay
Xac dinh gia dat va chuyén thong tin .
2, N NS Y .+ | Phong QLDD/ N o
B8 gzixac dinh nghia vu tai chinh vé dat 36 NNMT Khong tinh thoi gian
Xac dinh va ban hanh Thong béo vé ,
B9 | nghia vu tai chinh cia nguodi st dung | Co quan Thué
dat. )
? Theo Quy ché lam
B10 | Thyc hién nghia vu tai chinh. Nguoi str dung | viée cua co quan
dat Thue
B11 Xéc nhan va gui tliong ba}o k?t qua gho Co quan Thué
co quan c6 chirc nang quan ly dat dai.
B12 Soan thao, in GCN, chuyén dén Phong VPDKDD 01ngay | 03 ngay
QLDD
B13 | Tham muu, trinh GCN Phong QLD 01 ngay | 01 ngay
Ky duyét Gidy ching nhan; chuyén Lanh dao \ \
B14 | 4én VPPKDD soNNMT | Otngay | 02ngdy
Céap nhat, chi,nh ly ho sorqdia ghinh, co
B15 | s& dir li¢u dat dai; chuyén két qua ve VPBKDD 01 ngay | 01 ngay
TTPVHCC
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Thoi gian thuc hién

$6 ‘ Tréch nhi¢m (ngay lam vic)
Trinh tw hue hiér
TT thyre hi¢en Truong | Truong
hop 1 hop 2
C A A A x- CCMC tai A o
B16 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi. TTPVHCC Khong tinh thot gian
2 N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1am viée | 1am vige

1. Bang ky dat dai, tai san gan llen voi dat, cap Glay chlrng nhin quyen

st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dét 1an diu ddi véi ca nhan,
cong dong dan cw, ho gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 17 ngay lam viéc.

a) Trwong hop ding ky dit dai, tai sin gdn lién véi dit lin diu

+ Truong hop 2: P61 voi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - x& hoi khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
27 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tu Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT : thwe hién Truong | Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so tryc ti€p hodc truc CCMC tai \ \
Bl tuyen hen tra két qua; chuyen hé so TTPVHCC 01 ngay | 01 ngay
dén UBND cap x4 noi co dat
A y1s 1A Lanh dao . .
B2 |Phan cong xur ly ho so UBND cép xa 01 ngay | 01 ngay
- Kiém tra ho so:
- "I:huc hién cong viéc theo quy dinh tai
di@m a, b, c, d, d khoan 3 muc II va
diem a, b,‘c, d, @ khoan 4 muc III noi Phone Kinh t&
B3 |dung C phin V Phu luc I ban hanh kém C§ " 14ngay | 22 ngay
theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP ngay P
12/6/2025 cta Chinh phu. ’
- Hoan thién ho so trinh UBND cap xa
xac nhan.
Ban hanh Thong bao xac nhn két qua ,
B4 |dang ky dat dai; chuyén két qua dén| UBNDcapxa | 0l ngay | 03 ngay
TTPVHCC va CN VPDKDbbD
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
B5 |tai san gan lién v&i dat vao ho so dia| CNVPPKPP | Khong tinh thoi gian

chinh, co s& dit liéu dat dai




106

Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
Trinh tw ‘A
T : thuce hién Truwong | Truwong
hop 1 hop 2
s 1Ay LA . X CCMC tai
B6 |Tra két qua TTHC; thong k&, theo doi. TTPVHCC
Z N £ 17 ngay | 27 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige | 1am vige

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 20 ngay lam viéc.

b) Trwong hop ding ky dit dai, tai sdn gin lién véi dit, cdp Gidy chirng
nhdn quyén su dung dat, quyén soé hiiu tai sdan gan lién voi dit lan dau

+ Truong hop 2: P61 voi cadc xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
30 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién

chinh

cap xa

S6 Trinh tu Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT * thl.l’c hién Tru’(‘)’ng Tru’(‘)’ng
hop 1 hop 2
Tiép nhén ho so truc gié'p hodc truc tuyén, CCMC tai
Bl |hen tra két qua, chuyén ho so dén UBND : 01 ngay | 01 ngay
A TTPVHCC
cap xa noi co dat
A A 10 LA Lanh dao s \
B2 |Phan cong xur Iy ho so UBND cép X4 01 ngay | 01 ngay
- Kiém tra ho so:
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh :[ai
diém a, b, ¢, d, d khoan 3 muc II va diém
a, ‘p, ¢, d, d khoan 4 muc III ndi dung C
phan V Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
d%nh 1’51/20%5/ND-CP ngay 12/6/2025 Phong Kinh té ‘ \
B3 |cua Chinh phu. ’ o xi 14 ngay | 22 ngay
- Hoan thién ho so trinh UBND cap xa P
xac nhan.
(Truong hop da co Thong bdo xdc nhan
két qua dang ky dat dai thé hien du dieu
kién cap GCN thi thuc hién tw B5 dén
B12)
Ban hanh Thong bao xéc nhén két qua ,
B4 |dang ky dat dai; chuyén két qua dén| UBND cap xa | 01 ngay | 03 ngay
TTPVHCC va CN VPbKbb
B5 Chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai| Phong Kinh t& 01ngay | 01 ngay
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Thoi gian thuce hién

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém (ngay lam vigc)
T : thue hién Truong | Truwong
hop 1 hop 2
Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai X
B6 chinh ctia nguoi sir dung dat Co quan Thue
B7 |Thuc hién nghia vu tai chinh Ngubi s dyng | Theo Quy che lam
dat viée cua co quan
Xac nhan hoa‘}n thanh viéc nop thué va gui , Thué
B8 |thong bao két qua cho co quan co chic| Co quan Thué
nang quan ly dat dai
B9 S?an :[hao, in GCN, trinh Chu tich UBND Phong Kli’lh te 01ngay | 01 ngay
cap xa cap xa
- Xem xét, ky GCN; ~
2 £ 2o 1s 3A Lanh dao N N
B10 |- Chuyén két qua xu ly dén TTPVHCC; UBND cip x4 01 ngay | 01 ngay
CNVPDKDD. P
B11 L?p,~c§12 nhe;}t, chmh 1y ho so dia chinh, co CNVPDKDD
s& dir li¢u dat dai. Khone tinh thr o
z N por ; ong tinh thoi gian
B12 Thong ké va theo doi; CCMC tai 8 8
Tra két qua. TTPVHCC
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 20ngay | 30 ngay
g stan gl quy lam viéc | lam viéc
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